Tribunal de Justica do Estado de Roraima
Secretaria de Gestio Administrativa/Divisdo de Acompanhamento de Gestdo
Se¢do de Projetos Administrativos

TERMO DE REFERENCIA N.° 28/2015

FORMACAO DE SISTEMA DE REGISTRO DE PRECOS PARA EVENTUAL AQUISIC)
DE SUPRIMENTOS PARA IMPRESSAO DE CRACHA \

1. INTRODUCAO

1.1. A lei n® 10.520/02, que institui a licitagdo na modalidade pregdo, estabelece, em seu art.
3°, que a defini¢do precisa, suficiente e clara do objeto por meio de Termo de Referéncia
constitui fase preparatdria do Pregéo.

1.2. Assim, o presente instrumento engloba o conjunto de elementos necessarios e suficiente
para caracterizar o objeto, tendo sido elaborado com base nas informagdes apresentadas no
Documento Virtual n® 19924/2014.

1.3. O objeto deste instrumento sera adquirido pelo sistema de registro de pregos que
consiste em um arquivo de pregos de bens e servigos selecionados mediante licitagdo,
utilizaveis, sempre que necessério, pela Administragdo.

1.4. A contratacdo pretendida devera observar, ainda, o disposto nas Resolu¢des TP n°
026/2006 ¢ 035/2006, que instituem, respectivamente, a licitagdo na modalidade pregdo e o
Sistema de Registro de Pregos no ambito desta Corte de Justiga.

2. OBJETO

2.1. O presente instrumento tem por objeto a formagfio de Sistema de Registro de Pregos
para eventual aquisi¢do suprimentos para impressdo de cracha - Ribbon colorido e cartéio
branco em PVC para impressora de crachd Datacard SP35 Plus, para atender a demanda do
Poder Judiciério do Estado de Roraima.

2.2.Para fins de adequagdo ao disposto na lei n® 10.520/02, consideram-se os bens em tela
como comuns, ou seja, aqueles cujos padrdes de desempenho e qualidade possam ser
objetivamente definidos pelo edital, por meio de especificagdes usuais no mercado.

3. FINALIDADE/JUSTIFICATIVA

3.1. Os bens relacionados no objeto sdo necessdrios para emissdo de crachas que visam a
rapida identifica¢fio dos servidores que transitam nas dreas internas dos prédios pertencentes
ao Poder Judicidrio do Estado de Roraima e para a nova Carteira de Identidade Funcional de
Magistrados, que devera ser confeccionado em cartdo PVC, conforme Resolugio n° 193 do
Conselho Nacional de Justica.

3.2. A nova aquisigdio destes itens justifica-se em razio da publicagio da Lei Complementar Estadual
n® 227/2014, que alterou a nomenclatura de todos os cargos de nivel superior e parte dos cargos de
nivel médio, aumentando substancialmente a demanda por novos crachas, além da mudanga de gestio
que ocasiona a nova titularidade dos cargos de chefia e assessoria.

3.3. Por fim, cabe ressaltar que a aquisicio na modalidade registro de prego se coaduna com o
disposto no art. 15, inciso I, da Lei 8.666/93, o qual prescreve que "as compras, sempre que possivel,
deverdo ser processadas através de sistema de registro de prego".



4. ESPECIFICACAO DO OBJETO

4.1. O objeto devera estar em conformidade com as especificagdes constantes deste
instrumento.

4.2. Os itens a serem registrados, bem como suas especificagdes e quantitativos encontram-
se dispostos na tabela abaixo:

ificaen

| JCéf;tﬁo Branco em PVC comum, tamanho 54x86x0,75mm. Und 2000

Ribbon color, para 500 impressdes em até 16.000 cores em 5 painéis
2 (YMCKT) nas cores amarelo, magenta, ciano, preto e ‘topcoat’, | Und 4
compativel com Impressoras Datacard SP35 Plus.

4.3. Dos Critérios Socioambientais:

4.3.1 Dentre as recomendagdes voltadas para sustentabilidade ambiental, a presente licitagdo
observara, também, os seguintes critérios elencados na Instrugo Normativa n® 01/2010 da
SLTI MPOG:

a) que os bens sejam constituidos, no todo ou em parte, por material reciclado, atoxico,
biodegradavel, conforme ABNT NBR - 15448-1 ¢ 15448-2;

b) que sejam observados os requisitos ambientais para a obtengdio de certificagio do
Instituto Nacional de Metrologia, Normaliza¢do e Qualidade Industrial - INMETRO
como produtos sustentaveis ou de menor impacto ambiental em relagdo aos seus
similares;

¢) que os bens devam ser, preferencialmente, acondicionados em embalagem individual
adequada, com o menor volume possivel, que utilize materiais recicléveis, de forma a
garantir a maxima prote¢do durante o transporte € 0 armazenamento; €

d) que os bens ndo contenham substdncias perigosas em concentragdo acima da
recomendada na diretiva RoHS (Restriction of Certain Hazardous Substances), tais
como mercurio (Hg), chumbo (Pb), cromo hexavalente (Cr(VI)), cadmio (Cd), bifenal-
polibromados (PBBs), éteres difenil-polibromados (PBDEs).

4.3.2 A comprovagdo do disposto no item acima podera ser feita mediante apresentagio de
certificag@io emitida por institui¢do publica oficial ou institui¢do credenciada, ou por qualquer
outro meio de prova que ateste que o bem fornecido cumpre com as exigéncias do edital.

4.4. Da Garantia:

44.1 Os produtos deverdo possuir garantia de, no minimo, trés meses, ou pelo prazo
fornecido pelo fabricante, se superior, a contar do seu recebimento definitivo.

4.5. A existéncia de precos registrados ndo obriga a Administragfo a firmar contratagdes que
deles poderdo advir, cabendo, contudo, na hipétese de opgdo por outro meio de contratagio,
assegurar ao beneficirio do registro preferéncia em igualdade de condigdes.

4.6. A inobservancia de quaisquer das disposi¢des anteriores implicara no niio pagamento da
despesa pelo Poder Judiciario

5. PRAZOS E LOCAL DE ENTREGA

5.1. O prazo de vigéncia da Ata serd de 12 (doze) meses, contados da data de sua publicagéo.
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5.2. O prazo de entrega, serd de 45 (quarenta e cinco) dias corridos, a contar da data
recebimento da Nota de Empenho.

§ i _A3
5.3. Os materiais deverdo ser entregues ao fiscal do contrato Juntamente com a nota fiscalga ~ o

Seciio de Almoxarifado situada na Rua Alferes Paulo Saldanha n° 511, bairro Sdo Francis§®;
nesta Capital, no horario de expediente (8h as 14h). Contatos (95) 3198-2898/3621 2656.

54. Eventual mudanga no enderego de entrega dos materiais sera informada prévia e
oportunamente ao FORNECEDOR, sem que acarrete 6nus ao CONTRATANTE.

6. ORCAMENTO ESTIMADO

?
ey

6.1. Com base na cotagdio de pregos constantes do Documento Virtual n° 19924/2014,
estima-se que o valor global da contratagdio em tela sera de RS 4.466,08 (quatro mil,
quatrocentos € sessenta e seis reais e oito centavos), conforme planilha de or¢camento
estimado:

~01 | Cartdo Branco em PVC | Und | 2000 | RS 1 3s = R$2.760.00
Robbon Color __ R$ _l 70608

6.2. Objeto sera custeado através do Programa de Trabalho n°® 12.101.02.061.0003.2337 —
Apreciagio e julgamento de feitos, pela Rubrica item n° 3.3.90.30. - Material de Consumo.

6.3. O prego devera abranger todos os impostos, taxas, fretes e demais encargos, assim como
quaisquer atividades ou insumos necessarios a execugdo do objeto, mesmo quando ndo
expressamente indicados, ndo cabendo, posteriormente, quaisquer acréscimos previsiveis.

7. OBRIGACOES

7.1. Durante a vigéncia da Ata, o FORNECEDOR devera:

a) manter preposto, aceito pelo CONTRATANTE, durante o periodo de vigéncia da
Ata, para representa-lo administrativamente sempre que for necessério, o qual devera
ser indicado mediante declarag@o onde devera constar 0 nome completo, n° do CPF e
do documento de identidade, além dos dados relacionados a sua qualificagdo
profissional,;

b) o Preposto devera estar apto a esclarecer as questdes relacionadas as faturas e outras
questdes referentes ao objeto;

c) respeitar rigorosamente as especificagdes contidas na tabela do item 4.2 quando do
fornecimento do objeto;

d) entregar o objeto acompanhado do manual do usudrio, com uma versdo em portugués
e da relagdo da rede de assisténcia técnica autorizada, quando for o caso;

€) responsabilizar-se pelos vicio e danos decorrentes do objeto, de acordo com os
artigos 12, 13 e 17 a 27, todos do Cédigo de Defesa do Consumidor (Lei n°
8.078/1990);

f) manter, durante o periodo da contratagdo, as condigées de habilitagdo exigidas na
licitagdo, devendo comunicar ao CONTRATANTE a superveniéncia de fato
impeditivo da manuten¢do dessas condigdes;



g) respeitar as normas e procedimento de controle interno, inclusive de acesso as
dependéncias do TJRR;

h) cumprir obrigatoriamente os prazos e demais condigdes estabelecidas neste
instrumento e no edital;

i) efetuar a troca dos produtos que ndo atenderem as especificagdes do objeto, no prazo
estabelecido neste instrumento; e

j) responder pelos danos causados diretamente a0 CONTRATANTE ou a terceiros,
decorrentes de sua culpa ou dolo no fornecimento dos bens, ndo excluindo ou
reduzindo essa responsabilidade a fiscalizag@o ou acompanhamento pelo Tribunal.

7.2. S#o expressamente vedadas ao FORNECEDOR:

a) a veiculagdo de publicidade acerca da contratagdo, salvo se houver prévia
autoriza¢do do CONTRATANTE;

b) asubcontratagdo para execuc¢do do objeto; e

¢) a contrata¢do de servidor pertencente ao quadro de pessoal do CONTRATANTE,
durante a vigéncia da Ata.

7.3. Durante a execu¢io do objeto, 0o CONTRATANTE devera proceder conforme os casos
abaixo:

a) prestar as informagdes e os esclarecimentos pertinentes que venham a ser solicitados
pelo FORNECEDOR ou por seu preposto;

b) efetuar o pagamento devido pela entrega dos bens, desde que cumpridas todas as
formalidades e exigéncias contratuais;

c) comunicar oficialmente ao FORNECEDOR quaisquer falhas verificadas nos bens
fornecidos;

d) nomear um ou mais servidores para fazer a fiscaliza¢do e o acompanhamento da
entrega dos bens. Tal fiscalizagdo ndo exclui nem reduz as responsabilidades do
FORNECEDOR em relagdo ao acordado; ¢

e) rejeitar formalmente e por escrito, no todo ou em parte, a entrega dos bens que
estiverem em desacordo com as especificagdes apresentadas no item 4. Para que esta
rejeicdo seja considerada valida, bastard a comprovagdo de envio de notificagdo
escrita ao preposto do FORNECEDOR.

8. ACOMPANHAMENTO E FISCALIZACAO

8.1. O acompanhamento e a fiscalizagdo serdo exercidos por um representante da
Administragio especialmente designado pela Secretaria Demandante.

8.2. Quanto ao procedimento interno de solicitagfio de aquisi¢do de bens registrados em Ata
de Registro de Pregos, deve ser observado o disposto no "Manual de Procedimentos -
Compras e Contratagdes", Tribunal de Justica do Estado de Roraima, 1* Edigdo Ano-2014
(Resolugdo Tribunal Pleno, N° 57, de 10 de dezembro de 2014).

8.3. Autorizada a aquisi¢do e¢ expedida a Nota de Empenho, a mesma sera encaminhada ao
FORNECEDOR por carta com aviso de recebimento, fax, e-mail ou por qualquer outro meio
capaz de registrar o recebimento, a fim de possibilitar a contagem dos prazos.

8.4. A entrega do(s) produto(s) sera acompanhada e fiscalizada pelo Fiscal, especialmente
designado para esse fim, permitida a assisténcia de terceiros.
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8.5. O recebimento provisorio sera realizado em até 01 (um) dia til, da data de entregd
materiais, mediante recibo, ndo configurando aceite, para posterior verificaci
conformidade do material com as especiﬁcaqfies do objeto licitado.

convocado para substitui-lo no prazo maximo de 20 (vinte) dias, contados da data de ciéncia
de sua convocagdo pelo CONTRATANTE.

8.7. Depois de comprovada a adequagio do objeto ao contrato e observado o disposto no art.
69 da Lei n® 8.666/93, sera efetuado o recebimento definitivo, através de termo prdprio, que
sera emitido em 05 (cinco) dias contados do recebimento provisoério.

9. PAGAMENTO

9.1. No ato da entrega do objeto, o FORNECEDOR deve apresentar documento fiscal
valido, detalhado, correspondente ao fornecimento.

9.2. Ao Fiscal cabera a atestagdo das faturas referentes aos fornecimentos.

9.3.  Sendo identificada cobranga indevida na Nota Fiscal, a FISCALIZACAO podera, a seu
critério, fazer a glosa dos valores indevidos, ou solicitar formalmente ao FORNECEDOR a
reapresentagdo da Nota Fiscal, devidamente corrigida. Nesse caso, a contagem do prazo para
pagamento sera reiniciada a partir da nova emiss3o.

9.4. Caso seja identificada cobranga indevida apés o pagamento da Nota Fiscal, a
FISCALIZAGAO comunicara formalmente os fatos ao FORNECEDOR a fim de que seja
feita a devolug@io do valor correspondente na fatura subsequente, ou por outros meios quando
se tratar do ultimo fornecimento.

9.5. O pagamento serd realizado em no maximo 30 dias tteis, contados da data do
recebimento definitivo do objeto, por meio de ordem bancaria, creditada na conta corrente do
FORNECEDOR.

9.6. Nos termos do art. 5° §3° da Lei n° 8.666/93, os pagamentos de despesas cujos valores
ndo ultrapassem o limite de que trata o inciso II, do art. 24, da mesma lei, sem prejuizo do que
dispde o seu paragrafo Unico, deverdo ser efetuados no prazo de até 05 (cinco) dias uteis,
contados da apresentagdo da fatura.

9.7. O CONTRATANTE poderéa deduzir do montante a pagar os valores correspondentes a
multas, ressarcimentos ou indenizagdes devidas pelo FORNECEDOR.

9.8. Quando da ocorréncia de eventuais atrasos de pagamento provocados exclusivamente
pela Administragdo, o valor devido devera ser acrescido de atualizagdo financeira, e sua
apuragdo se fara desde a data de seu vencimento até a data do efetivo pagamento, em que os
Jjuros de mora serdo calculados a taxa de 6% (seis por cento) ao ano, mediante aplicagdo das
seguintes formulas:

= (TX/100)
365

EM=IxNx VP

I = Indice de atualizagdo financeira

TX = Percentual da taxa de juros de mora anual
EM = Encargos Moratérios devidos



N = Numero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo

pagamento

VP = Valor da Prestag¢do em atraso
9.9. Na hipotese de pagamento de juros de mora e demais encargos por atraso, 0s autos
devem ser instruidos com as justificativas e motivos, e ser submetidos a apreciagdo da
Secretaria-Geral desta Corte, que adotara as providéncias para verificar se é ou néo caso de
apuragdo de responsabilidade, identificagdo dos envolvidos e imputag¢éo de onus a quem deu
causa.

10. ALTERACAO E RESCISAO DA ATA

10.1. Os pregos registrados em ata poderdo ser revistos observadas, dentre outras hipoteses:
a) alteragfio da politica econdmica do Pais que resulte reflexos nos pregos registrados;
b) em decorréncia de eventual aumento ou reduggo dos pregos praticados no mercado; e
¢) por forga de situagdes imprevisiveis que produzam reflexos nos pregos de mercado.

10.2. quando o prego registrado, por motivo superveniente, tornar-se superior ao prego
praticado no mercado, cabera ao Orgéo gestor:

a) convocar o FORNECEDOR visando a negociagio para redugdo de pregos e sua
adequag#io ao praticado no mercado; e

b) frustrada a negociagio, liberar o FORNECEDOR do compromisso assumido.

10.3. Quando o prego de mercado tornar-se superior aos pregos registrados e o detentor da
Ata requerer o cancelamento do registro, o TIRR podera libera-lo do compromisso assumido,
sem aplicagio de penalidades, desde que a comunicagio ocorra antes do pedido de
fornecimento e forem aceitas as justificativas nos moldes do disposto no paragrafo tnico do
art. 26, da Resolugdo TP n° 035/2006.

10.4. Os fatos decorrentes de situagdes imprevisiveis que resultem no impedimento de
contratar ao prego registrado, deverfio estar devidamente comprovados no processo que der
origem a analise da revisdo, sob pena de obstaculizar a alteragdo do prego objeto de registro.

10.5. Os pregos registrados poderdo ser cancelados pela Administragdo, por decisdo
fundamentada, observadas as regras constantes da Resolugdo TP n® 035/2006, pondo fim as
obrigagdes assumidas pelo FORNECEDOR, fazendo desaparecer a expectativa de direito de
contratar com o Tribunal nas condi¢des pactuadas.

10.6. O cancelamento do prego registrado em Ata observard as regras atinentes ao
desfazimento dos contratos em geral, especialmente quanto ao oferecimento do contraditério

e da ampla defesa, somente podendo ser cancelado nas hipéteses previstas no art. 35 da
Resolugdo TP n° 035/2006.

10.7. Na forma dos arts. 37 a 39 da Resolugdo TP n® 035/2006, o Sistema de Registro de
Precos podera ser revogado em razdo da superveniéncia de interesse publico ou invalidado
quando houver o reconhecimento de alguma ilegalidade, devendo estar tudo devidamente
justificado nos autos.

11. PENALIDADES

11.1. Com fundamento no art. 7° da Lei n° 10.520/02, ficard impedida de licitar com o
Tribunal de Justi¢a do Estado de Roraima e sera descredenciada do cadastro de fornecedores
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do CONTRATANTE, pelo prazo de até 5 (cinco) anos, garantida a ampla defesa, §3

prejuizo das demais cominagdes legais, a CONTRATADA que:

a) apresentar documentagdo falsa;
b) fraudar na execugdo do contrato;
¢) comportar-se de modo inidoneo;
d) cometer fraude fiscal; e

e) fizer declaragdo falsa.

11.2. Para fins do disposto na alinea “c” do item anterior, reputar-se-do inidoneos atos tais
como os descritos nos artigos 89 a 98, da Lei de Licitagdes e Contratos Administrativos.

11.3. As multas previstas nos arts. 86 e 87 da Lei n° 8.666/93, serdo calculadas na forma
abaixo estabelecida:

a) a multa moratéria, prevista no art. 86 da Lei n°® 8.666/93, sera calculada no percentual
de 0,3% (trés décimos por cento) sobre o valor do item em mora, por dia de atraso, até
o limite de 30 (trinta) dias;

b) multa de 10% (dez por cento) com acréscimo de 0,13% (treze décimos por cento) ao
dia, incidente a partir do 31° (trigésimo primeiro) dia, sobre o valor dos itens em
atraso, na hipdtese de atraso por periodo superior ao previsto na alinea "a", limitado
em até 60 (sessenta) dias;

¢) multa de 10% (dez por cento) sobre o valor correspondente aos itens, desde que
caracterizada a inexecugdo parcial; e

d) multa de 15% (quinze por cento) sobre o valor total contratado, em caso de inexecugio
total da obrigagdo assumida, sem prejuizo da cobranga de multa moratéria nos termos
previstos nas alineas acima.

11.4. As multas previstas neste instrumento, que sdo independentes e acumulaveis, poderdo
ser descontadas dos pagamentos eventualmente devidos pela Administragéo, que ndo poderdo

ser superiores ao valor contratado.

11.5. Toda penalidade aplicada sera registrada no SICAF e no cadastro de fornecedores do

TJRR.
12. DISPOSICOES FINAIS

12.1. A definigfio de qual licitante serd o vencedor se daré pelo critério do menor valor global.

12.2. A Secretaria Geral decidira os casos omissos.

Boa Vista, 18 de margo de 2015.

HENRIQUE DE MELO TAVARES
CHEFE DA SECAO DE PROJETOS ADMINISTRATIVOS




