Tribunal de Justign do Estado de Roraima
Secretaria de Gestiio Administrativa/Divisiio de Acompanhamento de Gestiio
Segiio de Projetos Administrativos

TERMO DE REFERENCIA N.° 71/2015

FORMACAO DE SISTEMA DE REGISTRO DE PRECOS PARA EVENTUAL
AQUISICAO DE MATERIAL PERMANENTE - FRAGMENTADORA DE PAPEL

1. INTRODUGAO

L1 A lei n° 10.520/02, que institi a licitagdo na modalidade pregdo, estabelece, em
seu art. 3°% que a delinigiio precisa, suficiente ¢ clara do objeto por meio de Termo de
Referéncia constii fase preparatdria do Pregio.

L2, Assim, o presente instrumento engloba o conjunto de elementos necessdrios e
sulicientes para caraclerizar o objeto, tendo sido elaborado com base nas informagdes
apresentadas no Procedimento Administrativo n® 1164/20135.

1.3. O objeto deste TR serd adquirido pelo sistema de registro de pregos que consiste
em um arquivo de pregos de bens ¢ servigos selecionados mediante licitagio, utiliziveis,
sempre que necessario, pela Administragio.

14, A contratagdo pretendida poderd observar, ainda, o disposto nas Resolugdes TP n®
026/2006 e 008/2015, que instituem, respectivamente, a licitagdio na modalidade pregio
¢ 0 sistema de registro de pregos no ambito desta Corte de Justica.

2. OBIETO

2.1. O presente instrumento tem por objeto a formagdo de Sistema de Registro de
Pregos para eventual aquisi¢io de material permanente - Fragmentadora de Papel,
visando atender as necessidades do Poder Judicisrio do Estado de Roraima.

2.2. Para fins de adequagiio ao disposto na lei n® 10.520/02, consideram-se os bens em
tela como comuns, ou seja, aqueles cujos padrdes de desempenho e qualidade possam
ser objetivamente definidos pelo edital, por meio de especificagdes usuais no mercado.

3. FINALIDADEMUSTIFICATIVA

3.1, A aquisigiio de fragmentadora de papel justifica-se em raziio da necessidade dos
setores de destruigio de documentos, contendo informagdes sigilosas e pessoais de
partes em processos ou dados, preservando pessoas ¢ informagdes, em especial aqueles

produzidos pelos programas BacenJudi, RenaJudi. Infoludi ¢ dados referentes as
interceptagoes telelonicas.



4. ESPECIFICACAO DO OBJETO

4.1. O objeto deverd estar em conformidade com as espccificagdes constantes deste
instrumento.

4.2. O item quc compord a futura Ata, bem como suas especificagdes e respectivo
quantitativo, encontra-sc previsto na tabela abaixo:

TN CEStECIRGAGRO, . | UND. |

FRAGMENTADORA DE PAPEL - pcqucna, com as schntcs
caracteristicas minimas:
a) Abertura de inser¢dio: no minimo de 220mm;

b) Niimero de folhas simultincas: no minimo 08 folhas de
75p/m?,

¢) nivel de seguranga: 3 conforme norma DIN 32.757-1;

d) acionamento: botiio ¢ sensor mecdnico;

e) velocidade de fragmentagdo: no minimo de 2 metros/min;
0l f) poténcia: no minimo de 370W: Und
g) Tensiio: 1 10v;

h) Nivel de ruido abaixo de 75 dB;

i) volume do cesto: entre 15 ¢ 23 litros;

j) protegiio automitica contra sobrecarga;

k) fragmentagiio de papel, CD. DVD e Cartiio de Crédito;
1) Manual de instrugdes em portugucs.

Garantia minima de 12 (doze) mescs, contados da data de
recebimento definitivo dos bens.

4.3. O produto dever ser novo e entregue devidamente embalado de modo a protegé-
lo de qualquer dano eventual dec manuseio/transporte, cstando o FORNECEDOR
obrigado a substitui-lo caso ocorram tais danos.

4.4. Serdo rejeitados os produtos que ndo atendam aos requisitos conslantes nas
especificagdes deste instrumento.

4.5. A cxisténcia de pregos registrados niio obriga a Administragio a lirmar
contratagdes que deles poderiio advir, cabendo, contudo, na hipétese de opgiio por outro
meio de contratacdio, asscgurar ao beneficidrio do registro preferéncia em igualdade de
condigdes.
4.6. Os pedidos, caso nccessdrios, serdo realizados preferencialmente de forma
trimestral,

5. PRrAZOS

5.1. O prazo de vigéncia da Ata scrd de 12 (doze) meses, contados da data de sua
publicagdo.
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5.2. O prazo de entrega, observada a distancia geografica do nosso Estado em relagio
aos grandes centros fornccedores, serd de 60 (sessenta) dias, a contar da data do
recechbimento da Nota de Empenho.

5.3. O objeto deverd ser entregue juntamente com a Nota Fiscal na Se¢io de Gestiio
de Bens Moveis, situada na Praca do Centro Civico, n.° 296, Boa Vista - RR, nesta
Capital, CEP: 69.301-380, no horirio de expediente (08h ds 14h). Contatos (95) 3198-
2839 ¢ (95) 3198-2840 ¢ c-mail: patrimonio@tjrr.jus.br.

5.3.1. Eventual mudanga no enderego de entrega dos materinis serd informada prévia ¢
oporiunamente ao FORNECEDOR, sem que acarrete 6nus a0 CONTRATANTE.

5.4. Antes da entrega do material deverd ocorrer o Agendamento Prévio. Os custos
gerados referentes as tentativas de entregas niio agendadas previamente, correriio por
conta do FORNECEDOR. O agendamento deverd ser realizados através dos contatos
mencionados no item 3.3.

6. ORCAMENTO ESTIMADO

6.1. Com base na cotagiio de pregos constante do Procedimento Administrativo n°
1164/2015, estima-sc¢ que o valor global da contratagdo em tela sera de RS 3.446,00
(trés mil, quatrocentos ¢ quarenta ¢ seis rcais), conforme planilha de orgamento
detalhado abaixo:

PLANILHA DE ORCAMENTO DETALHADO
rt Valor Valor Total
Item Descrigiio Und. | Qtd. Unitério (RS) (RS)
0t | FRAGMENTADORA DE PAPEL Und. | 10 RS 344,60 RS 3.446,00
Valor Global (RS) RS 3.446,00

6.2. Objeto  serd  custeado através do  Programa de  Trabalho n°
12.601.02.061.0003.2124 - Operacionalizagdo do FUNDEJURR, ou pelo Programa de
Trabalho n® 12.101.02.061.0003.2337 - Apreciagdo e Julgamento de Feitos, por meio
da Rubrica item n® 4.4.90.32 - Equipamentos ¢ material permancnte.

6.3. O prego deverd abranger todos os impostos, taxas, freles ¢ demais encargos, assim
como quaisquer atividades ou insumos necessirios 4 execugiio do objeto, mesmo
quando ndo expressamente indicados, ndo cabendo, posleriormente, quaisquer
acréscimos previsiveis.

7. OBRIGACOES

7.1. Durante a vigéncia da Ata, o FORNECEDOR devera:

a) manter preposto, aceito pelo CONTRATANTE, durante o periodo de vigéncia
da Ata, para representi-lo administrativamente sempre que for necessario, o
qual deverd ser indicado mediante declaragdo onde deverd constar o nome
completo, n° do CPF ¢ do documento de identidade, além dos dados
relacionados a sua qualificagiio profissional, bem como namero telefénico para
contato e, quando houver, enderego de c-mail;



7.2.

7.3.

b) o Preposto deverd estar apto a esclarecer as questdes relacionadas as faturas ¢
outras questdes referentes ao objeto:

c) respeitar rigorosamente as especificagGes contidas na tabela constante do item
4.2, quando do fornecimento do objeto;

d) responsabilizar-se pelos vicios danos decorrentes do produto, de acordo com
os artigos 12, 13, 18 e 26 do Codigo de Defesa do Consumidor (Lei n® 8.078,
de 1990);

¢) manter, durantc a vigéncia da Ata, as condigdes dc habilitagiio exigidas na
licitagfio, devendo comunicar a0 CONTRATANTE a superveniéncia de fato
impeditivo da manutengio dessas condigdces;

) respeitar as normas ¢ procedimentos de controle interno, inclusive de acesso ds
dependéncias do TIRR;

g) cumprir obrigatoriamente os prazos ¢ demais condigdes estabelecidas neste
instrumento ¢ no cdital;

h) responder pelos danos causados dirctamente ao CONTRATANTE ou a
terceiros, decorrentes de sua culpa ou dolo no fornccimento dos bens. niio
excluindo ou reduzindo essa responsabilidade a  fiscalizagio ou o
acompanhamento do Tribunal;

i) o FORNECEDOR obriga-se, independente de ser ou niio fabricante do
equipamento/produto, a substituir toda unidade que apresentar imperfeigdes.
irrcgularidades ou divergéncias com as especificagdes constantes destc
instrumento, ainda que constatados depois do reccbimento c/ou pagamento,
enquanto perdurar sua garantia ¢ desde que o CONTRATANTE nio tenha
contribuido, por agiio ou omissio;

j) deverd fornecer junto com a Nota Fiscal/Fatura, o Certificado de Garantia ou
documento cquivalente;

k) observar os ditames da Lei n® 8.078, de 11 de sctembro de 1990 - Codigo de
Defesa do Consumidor.

Sio expressamente vedadas ao FORNECEDOR:

a) a veiculagio de publicidade acerca da contratagiio, salvo sc¢ houver prévia
autoriza¢do do CONTRATANTE;

b) asubcontratagiio para exccugiio do objcto; ¢

c) a contratagio de scrvidor pertencente ao quadro de pessoal do
CONTRATANTE, durante a vigéncia da Ata.

Durante a execugiio do objeto, o CONTRATANTE deveri proceder conforme os

casos abaixo:

a) prestar as informagdes ¢ os esclarecimentos pertinentes que venham a ser
solicitados pelo FORNECEDOR ou por seu preposto;

b) efctuar o pagamento devido pela entrega dos materiais, desde que cumpridas
todas as formalidades ¢ cxigéncias contratuais;

¢) comunicar oficialmente ao FORNECEDOR quaisquer falhas verificadas nos
bens fornecidos;



»
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d) nomear um ou mais servidores para fazer a fiscalizagdo ¢ o acompanhamento
da entrega dos bens. Tal fiscalizagio niio exclui nem reduz as
responsabilidades do FORNECEDOR em relagio ao acordado;

¢) rejeitar formalimente ¢ por escrito, no todo ou em parte, a entrega dos materials
que estiverem em desacordo com as especificagées apresentadas no item 4.2.
Para que esta rejeigiio seja considerada vilida, bastarda a comprovagdo de envio
de notificagdo escrita ao preposto do FORNECEDOR; ¢

fy testar a funcionalidade dos equipamentos apés a entrega pelo FORNECEDOR.
8.  ACOMPANHAMENTO E FISCALIZAGAO

8.1. O acompanhamento ¢ a fiscalizagdo seriio exercidos por um representante da
Administragdo especialmente designado pela Secretaria Demandante.

8.2. Quanto ao procedimento interno de solicitagdo de aquisi¢iio de bens registrados
em Ata de Registro de Pregos, deve ser observado o "Manual de Procedimentos -
Compras ¢ Contratagdes”, Tribunal de Justi¢a do Estado de Roraima, 1* Edi¢iio Ano-
2014 (Resolugdo Tribunal Pleno, N° 37, de 10 de dezembro de 2014).

8.3. Autorizada a aquisi¢gio ¢ expedida a Nota de Empenho, a mesma serd
encaminhada a0 FORNECEDOR por carta com aviso de recebimento, fax, e-mail ou
por qualquer outro meio capaz de registrar o recebimento, a fim de possibilitar a
contagem dos prazos.

3.4. A enwrega dos materiais serit acompanhada ¢ fiscalizada pelo Fiscal, especialmente
designado para esse fim, permitida a assisténeia de terceiros.

8.5. O recebimento provisorio serd realizado em até 01 (um) dia wtil, da data de
entrega das faturas, mediante recibo, niio configurando accite.

8.6. O recebimento do objeto serd realizado pelo Fiscal, apds verificagio da sua
qualidade ¢ quantidade, devendo ser observadas as especificagdes apresentadas na
tabela constante do item 4.2 deste instrumento.

8.7. Caso seja constatada a ocorréncia de vicio do material, ou que o material entregue
estd em desacordo com o especificado neste instrumento, 0 FORNECEDOR scra
convocado para substitui-lo no prazo méaximo de 30 (trinta) dias, contados da data de
ciéncia de sua convocagiio pelo CONTRATANTE, ou demonstrar a improcedéncia da
recusa no prazo maximo de 035 (cinco) dias uteis.

8.8. Depois de comprovada a adequagio do objeto ao contrato ¢ observado o disposto
no art. 69 da Lei n°® 8.666/93, scrd efetuado o recebimento definitivo, através de termo
proprio, que serd emitido em 03 (cinco) dias contados do recebimento provisorio.

9. PAGAMENTO
9.1. Noato de entrega do objeio, o FORNECEDOR deve apresentar documento fiscal
vilido, detalhado, correspondente ao fornecimento.

9.2. Ao Fiscal caberi a atestagiio da fatura referente aos fornecimentos.



9.3. Sendo identificada cobranga indevida na Nota Fiscal, a FISCALIZACAO poderi.
a seu critério. fazer a plosa dos valores indevidos, ou solicitar formalmente ao
FORNECEDOR a reapresentagdio da Nota Fiscal, devidamente corrigida. Nessce caso, a
contagem do prazo para pagamento serd reiniciada a partir da nova emissio.

9.4. Caso scja identificada cobranga indevida apds o pagamento da Nota Fiscal, a
FISCALIZACAO comunicari formalmente os fatos ao FORNECEDOR a fim de que
scja feita a devolugiio do valor correspondente na fatura subsequente, ou por outros
meios quando sc tratar do ultimo fornccimento ou fornecimento tnico.

9.5. O pagamento sera realizado em no maximo 30 dias, contados do recebimento das
faturas, por meio de ordem banciria, creditada na conta corrente do FORNECEDOR.

9.6. Nos termos do art. 5° §3° da Lei n® 8.666/93, os pagamentos de despesas cujos
valores niio ultrapassem o limite de que trata o inciso 11, do art. 24, da mesma lei. sem
prejuizo do que dispde o seu pardgrafo tnico, deverdo ser efetuados no prazo de até 05
(cinco) dias teis. contados da apresentagiio da fatura.

9.7. O CONTRATANTE poderi deduzir do montante a pagar os valores
correspondentes  a  multas, ressarcimentos  ou  indenizagées  devidas  pelo
FORNECEDOR.

9.8. Quando da ocorréncia dec cventuais atrasos de pagamento provocados
exclusivamente pela Administragdo, o valor devido deveri ser acrescido de atualizagio
financeira. e sua apuragiio sc fard desde a data de seu vencimento até a data do cfetivo
pagamento, em que os juros de mora seriio calculados a taxa de 6% (seis por cento) ao
ano, mediante aplicagiio das seguintes formulas:

I=(TX/100

365
EM=IxNxVP
[ = Indice de atualizagiio financeira
TX = Percentual da taxa de juros de mora anual
EM = Encargos Moratérios devidos
N = Numero de dias entre a data prevista para o pagamento ¢ a do cfetivo
pagamento
VP = Valor da Prestagdio em atraso

9.9. Na hipdtese de pagamento de juros de mora ¢ demais encargos por atraso. os
autos devem ser instruidos com as justilicativas ¢ motivos, ¢ ser submetidos i
apreciagiio da Sccretaria-Geral desta Corte, que adotard as providéncias para verificar se
¢ ou nio caso de apuragio de responsabilidade, identificagiio dos envolvidos ¢

imputagdo de 6nus a quem deu causa.

10. ALTERAGCAO E CANCELAMENTO DA ATA

10.1. Os pregos registrados poderdo ser revistos em decorréncia de eventual redugio
dos pregos praticados no mercado ou de fato que cleve o custo dos servigos ou bens
registrados, cabendo & Scerctaria de Gestio Administrativa promover as negociagdes
junto aos fornccedores, observadas as disposi¢ocs contidas na alinea "d” do inciso 1. do
caput do art. 65, da Lei n® 8.666/93.
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10.2. Quando o prego registrado tornar-se superior ao prego praticado no mercado por
molivo superveniente, o orgdo gerenciador convocard os fornecedores para negociarem
a redugio dos pregos aos valores praticados pelo mercado.

10.2.1 Os fornecedores que niio aceitarem reduzir seus pregos aos valores praticados
pelo mercado seriio liberados do compromisso assumido, sem aplicagiio de penalidade.

10.2.2 A ordem de classificagiio dos fornecedores que accitarem reduzir seus pregos aos
valores de mercado observard a classificagiio original.

10.3. Quando o prego de mercado tornar-se superior aos pregos registrados ¢ o
fornecedor ndo puder cumprir o compromisso, a Administragiio podera:

a) liberar o fornecedor do compromisso assumido, caso a comunicagiio ocorra antes
do pedido de fornecimento, e sem aplicacdio da penalidade se confirmada a
veracidade dos motivos ¢ comprovantes apresentados; e

b) convocar os demais fornecedores para assegurar igual oportunidade de
negociagio.

10.3.1 Nao havendo éxito nas negociagoes, o Tribunal devera proceder & revogagio da
ata, adotando as medidas cabiveis para obtengiio da contratagiio mais vantajosa,
10.4. O registro do fornecedor serd cancelado quando:

a) descumprir as condigoes da Ata de Registro de Pregos;

b) nilo retirar a nota de empenho ou instrumento equivalente no prazo estabelecido
pela Administragdo. sem justificativa aceitdvel;

¢) ndio aceitar reduzir 0 scu prego registrado na hipotese deste se tornar superior
dqueles praticados no mercado;

d) sofrer sangdio prevista nos incisos 11l ou 1V, do caput do art. 87, da Lei n°
8.666/93, ou no art. 7° da L.ci n® 10.520/02; ou

¢) o detentor da ala ndo manter, durante o prazo de validade da ata de registro de
pregos, as mesmas condigdes da habilitagio.

10.4.1 O cancelamento de registro nas hipéteses previstas nas alineas "a”, "b", "d" ¢ "¢"
do item anterior, serd formalizado por decisiio devidamente fundamentada, assegurado o
contraditorio e a ampla defesa.

10.5. O cancelamento do registro de pregos poderd ocorrer por fato superveniente,
decorrente de caso fortuito ou forga maior, que prejudique o cumprimento da Ata,
devidamente comprovados ¢ justificados:

a) por raziio de interesse puablico; ou
b) a pedido do fornecedor.

11. PENALIDADES

11.1. Com fundamento no art. 7° da Lei n® 10.520/02, ficard impedida de licitar com o
Tribunal de Justiga do Estado de Roraima e seri descredenciada do cadasiro de



formecedores do CONTRATANTE. pelo prazo de até 5 (cinco) anos, garantida a ampla
defesa. sem prejuizo das demais cominagdes legais, a CONTRATADA que:

a) apresentar documentagiio falsa;

b) fraudar ou falhar na exccugiio do contrato;
¢) comportar-se de modo inidonco;

d) cometer fraude fiscal; ¢

¢) fizer declaragiio falsa.

11.2. Para fins do disposto na alinca “c” do item anterior, reputar-se-io inidoncos atos
tais como os descritos nos artigos 89 a 98, da Lei de Licitagbes ¢ Contratos
Administrativos.

11.3. As multas previstas nos arts. 86 ¢ 87 da Lei n® 8.666/93, seriio calculadas na
[orma abaixo estabelecida:

a) a multa moratdria, prevista no art. 86 da Lei n® 8.666/93, serd calculada no
percentual de 0,3% (irés décimos por cento) sobre o valor do item em mora, por
dia de atraso, até o limite de 30 (trinta) dias;

b) multa de 10% (dez por cento) com acréscimo de 0.13% (treze décimos por
cento) ao dia, incidente a partir do 31° (trigésimo primeiro) dia, sobre o valor do
item em atraso, na hipotese de atraso por periodo superior ao previsto na alinea
"a", limitado ecm até 60 (scssenta) dias;

¢) multa de 10% (dez por cento) sobre o valor correspondente aos itens, desde que
caracterizada a inexccugilo parcial; e

d) multa de 15% (quinze por cento) sobre o valor tolal contratado, em caso de
inexecugiio total da obrigagiio assumida, sem prejuizo da cobranga de multa
moratdria nos termos previstos nas alineas acima.

11.4. As multas previstas neste instrumento, que sio independentes ¢ acumuliveis.
poderio ser descontadas dos pagamentos eventualmente devidos pela Administragiio,
que ndio poderdio ser superiores ao valor contratado,

11.5. Toda penalidade aplicada sera registrada no SICAF ¢ no cadastro de fornccedores
do TIRR.

12. DISPOSICOES FINAIS

12.1. A definigdio de qual licitante serd o vencedor se dard pelo critério do menor prego.
12.2. A Secretaria-Geral decidira os casos omissos.

Boa Vista, 13 de agosto de 2013.

RIANAWA
chriqt‘i “tle Melo Tavares
Chefe da Scgiio (ic Projetos Administrativos



