Tribunal de Justica o Estado de Roraima
Sccretaria de Gestdo Administrativa/Divisio de Gestilo de Contratos
Segllo de Projetos Administrativos

TERMO DE REFERENCIA N.° 79/2015

FORMAGCAO DE SISTEMA DE REGISTRO DE PRECOS PARA AQUISICAO DE MATERIAL
DE CONSUMO

1. INTRODUGAO

L1 A lei n° 10.520/02, que institui a licita¢fio na modalidade pregdio, estabelece, em scu art.
3% que a definigfio precisa, suficicnte e clara do objeto por meio de Termo de Referéncia
constitui fase preparatéria do Pregiio.

L2. Assim, o presente instrumento engloba o conjunto de elementos nccessdrios e
suficientes para caracterizar o objeto, tendo sido claborado com base nas informagdes
apresentadas no Procedimento administrativo n® 960/20135.

1.3. A contrataglio pretendida deverd observar, ainda, o disposto nas Resolugdes TP n°
026/2006 e 008/2015, que instituem, respectivamente, a licita¢io na modalidade pregdo e o
sistema de registro de pregos no dambito desta Corte de J ustiga.

2. OBIJETO

2.1 O presente instrumento tem por objeto a formagio de Sistema de Registro de Pregos
para aquisi¢io cventual de material de consumo - fita para rclégio protocolador, bobina
térmica ¢ outros para atender a necessidade do Poder Judicidrio do Estado de Roraima.

2.2.Para fins de adequagdo ao disposto na lei n® 10.520/02, considcram-se os bens em tela
como comuns, ou scja, aqueles cujos padrdes de desempenho e qualidade possam ser
objetivamente definidos pelo edital, por meio de especificagdes usuais no mercado.

3. FINALIDADE/JUSTIFICATIVA

3.1, Os itens que compordo a ata de registro de pregos servirio de apoio logistico as
atividades administrativas e jurisdicionais desta Corte. ‘

3.2. As quantidades a serem registradas foram levantadas tomando por base o consumo
mensal dos itens, acrescidos de uma pequena porcentagem em razio do aumento natural no
consumo.

4. ESPECIFICACAO DO OBIJETO

4.1. A contratagiio em tela deverd estar em conformidade com as especificagdes constantes
deste instrumento.

4.2. Os itens que compordo a futura Ata, bem como os respectivos quantitativos, encontram-
se previstos na planilha abaixo: ‘

Item Especificagdes Und. | Qtd.

Bobina térmica para impressorn niio fiscal modelo MP-4200 TH. ;
01 | ref.(Bematech), medindo aproximadamente 80x40cm, fabricada em papel | Und. 100
com revestimentos térmicos, com durabilidade de impressdo de 5 anos.




02 Fita p/ relégio protocolador modelo horodatador - II Dimep- compativel Und 30
com modelo CMI 600, haste curta - matricial, Ref. D13419085. )

03 | Fita para Miquina autenticadora SELECONTA - haste longa. Und. 30

04 ?g;:ll:imde nylon para icar bandeiras, cor branca, didmetro de 4,00 a Mt 350

4.3. Todos os produtos citados neste Termo de Refer@ncia devem ser entregues devidamente
embalados de modo a protegé-lo de qualquer dano eventual de manuseio/transporte, estando o
FORNECEDOR obrigado a reparo imediato, caso ocorram tais danos.

4.4. Serdo rejeitados todos os materiais que ndo atendam aos requisitos constantes nas
especificagdes deste instrumento.

4.5. Os materiais entregues pelo FORNECEDOR, quando for o caso, dever#io ter, no
momento da entrega, validade minima de 80% (oitenta por cento) do prazo definido na
embalagem.

4.6. A existéncia de pregos registrados néo obriga a Administrag#o a firmar contrata¢Ges que
deles poderdio advir, cabendo, contudo, na hipétese de opgdo por outro meio de contratagéo,
assegurar 2o beneficiario do registro preferéncia em igualdade de condigges.

5. PRAZOs

5.1. O prazo de vigéncia da Ata serd de 12 (doze) meses, contados da data de sua
publicago.

5.2. O prazo de entrega, observada a distincia geogréfica do nosso Estado em relagdo aos
grandes centros fornecedores, serd de 45 (quarenta e cinco) dias, a contar da data do
recebimento da Nota de Empenho.

53. O objeto deverd ser entregue juntamente com a nota fiscal na Se¢iio de Almoxarifado,
situada na Rua Alferes Paulo Saldanha, n® 511, Bairro Sdo Francisco, nesta Capital, CEP:
69.305-260, no hordrio de expediente (08h as 14h). Contatos (95) 3621-2607/3621
2656/3198-2898.

5.3.1. Eventual mudangca no enderego de entrega dos materiais serd informada prévia e
oportunamente a0 FORNECEDOR, sem que acarrete dnus a0 CONTRATANTE.

6. ORCAMENTO ESTIMADO

6.1. Com base na cotagdo de pregos constante no Procedimento Administrativo n° 960/2015,
estima-se que o valor global da contratagdo em tela serd de RS 2.077,70 (dois mil, setenta e
sete reais e setenta centavos), conforme planilha de orgamento detalhado abaixo:

PLANILHA DE ORCAMENTO DETALHADO

VYALOR VALOR
ITEM ESPECIFICACAO UND. | QTD. | UNITARIO TOTAL
(RS) (RS)
Bobina térmica para impressora néio fiscal
1 | modelo MP-4200 TH. ref.(Bematech) Und. | 100 5,00 500,00

Fita p/ relégio protocolador maoadelo
02 horodatador - II Dimep- compatfvel com | Und. 30 9,84 295,20
modelo CMI 600, haste curta - matricial.
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Fita para Mdquina autenticadora
03 | SELECONTA - haste longa. Und. | 30 13,00 390,00

04 Corda de nylon para i¢ar bandeiras, cor

branca, difimetro de 4,00 a 5,00mm. Mt. 350 2,55 892,50

Valor Global (RS) | RS 2.077,70

6.2. Objeto serd custeado através do Programa de Trabalho n® 12.101.02.061.0003.2337 -
Apreciaciio e Julgamento de Feitos, pela Rubrica item n® 3.3.90.30 — Material de Consumo.

6.3. O prego devera abranger todos os impostos, taxas, fretes ¢ demais encargos, assim como

quaisquer atividades ou insumos necessdrios & execuglio do objeto, mesmo quando ndo
expressamente indicados, niio cabendo, posteriormente, quaisquer acréscimos previsiveis.

7. OBRIGACOES

7.1, Durante a vigéncia da Ata, o FORNECEDOR devera:

a) manter preposto, accito pelo CONTRATANTE, durante o periodo de vigéncia da
Ala, para representd-lo administrativamente sempre que for necessirio, o qual devera
ser indicado mediante declaragiio onde devera constar o nome completo, n® do CPF ¢
do documento de identidade, além dos dados relacionados a sua qualificagdo
profissional, bem como niimero telefonico para contato ¢, quando houver, enderego
de e-mail.

b) o Preposto devera estar apto a esclarecer as questdes relacionadas as faturas e outras
questdes referentes ao objeto;

c) respeitar rigorosamente as especificagdes contidas na tabela constante do item 4.2 ¢
item 4.5. quando do fornecimento do objeto;

d) responsabilizar-se pelos vicios ¢ danos decorrentes do produto, de acordo com os
artigos 12, 13, 18 e 26 do Cadigo de Defesa do Consumidor (Lei n° 8.078, de 1990);

¢) manter, durante a vigéncia da Ata, as condigdes de habilitagiio exigidas na licitagdo,
devendo comunicar ao CONTRATANTE a superveniéncia de fato impeditivo da
manutengio dessas condigdes;

f) respeitar as normas e procedimentos de controle interno, inclusive de acesso as
dependéncias do TIRR;

g) cumprir obrigatoriamente os prazos ¢ demais condigdes estabelecidas nesic
instrumento ¢ no edital; e

h) responder pelos danos causados dirctamente a0 CONTRATANTE ou a terceiros.
decorrentes de sua culpa ou dolo no fornecimento dos bens, nio excluindo ou
reduzindo essa responsabilidade a fiscalizagiio ou o acompanhamento do Tribunal.

7.2. Sio expressamente vedadas ao FORNECEDOR:

a) a veiculagio de publicidade acerca da contratagiio, salvo se houver prévia
autorizagio do CONTRATANTE;

b) a subcontratagdo para exccugdo do objeto; e




c) a contratacéio de servidor pertencente ao quadro de pessoal do CONTRATANTE,
durante a vigéncia da Ata.

73. Durante a execugfio do objeto, 0o CONTRATANTE devera proceder conforme os casos
abaixo:

a) prestar as informagdes e os esclarecimentos pertinentes que venham a ser solicitados
pelo FORNECEDOR ou por seu preposto;

b) efetuar o pagamento devido pela entrega dos materiais, desde que cumpridas todas as
formalidades e exigéncias contratuais;

c) comunicar oficialmente ao FORNECEDOR quaisquer falhas verificadas nos
materiais fornecidos;

d) nomear um ou mais servidores para fazer a fiscalizagdo e o acompanhamento da
entrega dos bens. Tal fiscalizago ndo exclui nem reduz as responsabilidades do
FORNECEDOR em relagéo ao acordado; e

e) rejeitar formalmente e por escrito, no todo ou em parte, a entrega dos materiais que
estiverem em desacordo com as especificagdes apresentadas na tabela do item 4.2.
Para que esta rejeicdio seja considerada vélida, bastard a comprovagdo de envio de
notifica¢do escrita ao preposto do FORNECEDOR.

8. ACOMPANHAMENTO E FISCALIZACAO

8.1. O acompanhamento e a fiscalizagdo serfo exercidos por um representante da
Administra¢dio especialmente designado pela Secretaria Demandante.

8.2. Quanto ao procedimento interno de solicitagio de aquisi¢dio de bens registrados em Ata
de Registro de Pregos, deve ser observado o disposto no "Manual de Procedimentos -
Compras e Contratagdes”, Tribunal de Justica do Estado de Roraima, 1* Edi¢do Ano-2014
(Resolug#o Tribunal Pleno, N° 57, de 10 de dezembro de 2014).

8.3. Autorizada a aquisi¢éio e expedida a Nota de Empenho, a mesma serd encaminhada ao
FORNECEDOR por carta com aviso de recebimento, fax, e-mail ou por qualquer outro meio
capaz de registrar o recebimento, a fim de possibilitar a contagem dos prazos.

84. A entrega do(s) produto(s) sera acompanhada e fiscalizada pelo Fiscal, especialmente
designado para esse fim, permitida a assisténcia de terceiros.

8.5. O recebimento provisdrio serd realizado em até 01 (um) dia 1til, da data de entrega dos
materiais, mediante recibo, nd#o configurando aceite, para posterior verificacdo da
conformidade do material com as especificagSes do objeto licitado.

8.6. Caso seja constatada a ocorréncia de vicio do material, ou que este esteja em desacordo
com as especificagdes constantes no item 4.2. e 4.5. deste instrumento, 0 FORNECEDOR
serd convocado para substituf-lo no prazo méximo de 30 (trinta) dias, contados da data de
ciéncia de sua convocag#o pelo CONTRATANTE.

8.7. Depois de comprovada a adequag#io do objeto ao contrato e observado o disposto no art.
69 da Lei n® 8.666/93, sera efetuado o recebimento definitivo, através de termo préprio, que
serd emitido em 05 (cinco) dias contados do recebimento provisério.,

9. PAGAMENTO

9.1. No ato da entrega do objeto, 0 FORNECEDOR deve apresentar documento fiscal
vélido, detalhado, correspondente ao fornecimento.




Sccretaria de Gestdo Administrativa/Divisllo de Gestilo de Co
Segldo de Prajetos Administrativos

9.2. Ao Fiscal cabera a atestagiio das faturas referentes aos fornecimentos.

9.3. Sendo identificada cobranga indevida na Nota Fiscal, a FISCALIZACAO poderd, a scu
critério, fazer a glosa dos valores indevidos, ou solicitar formalmente ao FORNECEDOR a
reapresentagiio da Nota Fiscal, devidamente corrigida. Nesse caso, a contagem do prazo para
pagamento serd reiniciada a partir da nova emissio.

9.4. Caso scja identificada cobranga indevida apés o pagamento da Nota Fiscal. a
FISCALIZACAQ comunicara formalmente os fatos ao FORNECEDOR a fim de que scja
feita a devolugdo do valor correspondente na fatura subsequente, ou por outros meios quando
se tratar do ultimo fornecimento.

9.5. O pagamento serd realizado em no méximo 30 (trinta) dias \teis, contados da data do

recebimento do objeto, por meio de ordem bancdria, creditada na conta corrente do
FORNECEDOR.

9.6. Nos termos do art. 5° §3° da Lei n° 8.666/93, os pagamentos de despesas cujos valores
ndo ultrapassem o limite de que trata o inciso II, do art. 24, da mesma lei, sem prejuizo do que
dispde o seu pardgrafo unico, deverdio ser efetuados no prazo de até 05 (cinco) dias ulcis,
contados da apresentagdo da fatura.

9.7. O CONTRATANTE podera deduzir do montante a pagar os valores correspondentes a
multas, ressarcimentos ou indenizag¢des devidas pelo FORNECEDOR.

9.8. Quando da ocorréncia de eventuais atrasos de pagamento provocados exclusivamente
pela Administragfio, o valor devido devera ser acrescido de atualiza¢do financeira, ¢ sua
apuragdio se fard desde a data de scu vencimento até a data do efetivo pagamento, cm que os
juros de mora serdo calculados 4 taxa de 6% (scis por cento) ao ano, mediante aplicagdo das
seguintes formulas:

I=(TX/100)
365
EM=IxNxVP
I = indice de atualizagiio financeira
TX = Percentual da taxa de juros de mora anual
EM = Encargos Moratdrios devidos
N = Numero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo
pagamento
VP = Valor da Prestaglio em atraso

9.9. Na hipétese de pagamento de juros de mora ¢ demais encargos por atraso, os autos
devem ser instruidos com as justificativas e motivos, e ser submetidos a apreciagio da
Secretaria-Geral desta Corte, que adotard as providéncias para verificar se¢ ¢ ou nio caso de
apuragdo de responsabilidade, identificagdo dos envolvidos ¢ imputagio de 6nus a quem deu
causa.

10. ALTERACAO E CANCELAMENTO DA ATA

10.1. Os pregos registrados poderdio ser revistos em decorréncia de eventual redugio dos
pregos praticados no mercado ou de fato que eleve o custo dos servigos ou bens registrados,
cabendo & Sccretaria de Gestdo Administrativa promover as negociagdes junto aos
fomecedores, observadas as disposigdes contidas na alinea "d" do inciso 11, do caput do art.
65, da Lei n® 8.666/93.

\v 0



10.2. Quando o preco registrado tornar-se superior ao prego praticado no mercado por motivo
superveniente, o érgéio gerenciador convocard os fornecedores para negociarem a redugdo dos
pregos aos valores praticados pelo mercado.

10.2.1 Os fornecedores que nfio aceitarem reduzir seus pregos aos valores praticados pelo
mercado serdo liberados do compromisso assumido, sem aplicag@o de penalidade.

10.2.2 A ordem de classifica¢dio dos fommecedores que aceitarem reduzir seus pregos aos
valores de mercado observard a classificagdo original.

10.3. Quando o pre¢o de mercado tornar-se superior aos pregos registrados e o fornecedor ndo
puder cumprir o compromisso, a Administragio podera:

a) liberar o fornecedor do compromisso assumido, caso a comunica¢io ocorra antes do
pedido de fornecimento, e sem aplicagdo da penalidade se confirmada a veracidade
dos motivos e comprovantes apresentados; e

b) convocar os demais fornecedores para assegurar igual oportunidade de negociag#o.

10.3.1 Ndo havendo éxito nas negociagdes, o Tribunal deverad proceder & revogagiio da ata,
adotando as medidas cabiveis para obteng#io da contratagio mais vantajosa.

10.4. O registro do fornecedor serd cancelado quando:
a) descumprir as condigdes da Ata de Registro de Pregos;

b) ndo retirar a nota de empenho ou instrumento equivalente no prazo estabelecido pela
Administragfio, sem justificativa aceitdvel;

c) ndo aceitar reduzir o seu prego registrado na hipétese deste se tornar superior aqueles
praticados no mercado;

d) softer san¢do prevista nos incisos III ou IV, do caput do art. 87, da Lei n® 8.666/93, ou
no art. 7° da Lei n° 10.520/02; ou

¢) o detentor da ata ndo manter, durante o prazo de validade da ata de registro de pregos,
as mesmas condi¢Ges da habilitag#o.

10.4.1 O cancelamento de registro nas hip6teses previstas nas alineas "a", "b", "d" e "e" do
item anterior, serd formalizado por decis@o devidamente fundamentada, assegurado o
contraditério e a ampla defesa.

10.5. O cancelamento do registro de pregos poderé ocorrer por fato superveniente, decorrente
de caso fortuito ou forga maior, que prejudique o cumprimento da Ata, devidamente
comprovados ¢ justificados:

a) por razdo de interesse piblico; ou
b) a pedido do fornecedor.

11. PENALIDADES

11.1. Com fundamento no art. 7° da Lei n® 10.520/02, ficard impedida de licitar com o
Tribunal de Justica do Estado de Roraima e serd descredenciada do cadastro de fornecedores
do CONTRATANTE, pelo prazo de até 5 (cinco) anos, garantida a ampla defesa, sem
prejuizo das demais cominagdes legais, a CONTRATADA que:

a) apresentar documentagdo falsa;
b) fraudar na execugdio do contrato;

¢) falhar na execugdo do contrato;
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d) comportar-se de modo inidéneo;
e) cometer fraude fiscal; e
f) fizer declaragdo falsa.

11.2. Para fins do disposto na alinea *c¢” do item anterior, reputar-se-io inidoncos atos tais
como os descritos nos artigos 89 a 98, da Lei de Licitagdes e Contratos Administrativos.

11.3. As multas previstas nos arts. 86 ¢ 87 da Lei n® 8.666/93, serdo calculadas na forma
abaixo cstabelecida:

a) a multa moratdria, prevista no art. 86 da Lei n® 8.666/93, scra calculada no percentual
de 0,3% (trés décimos por cento) sobre o valor do item em mora, por dia de atraso, até
o limite de 30 (trinta) dias; :

b) mulita de 10% (dez por cento) com acréscimo de 0,13% (treze décimos por cento) ao
dia, incidente a partir do 31° (trigésimo primeiro) dia, sobre o valor do item em atraso,
na hipétese de atraso por periodo superior ao previsto na alinea "a", limitado em até 60
(sessenta) dias;

c) multa de 10% (dez por cento) sobre o valor correspondente aos itens, desde que
caraclerizada a inexecugdo parcial; e

d) multa de 15% (quinze por cento) sobre o valor total contratado, em caso de inexecugiio
total da obrigag¢iio assumida, sem prejuizo da cobranga de multa moratéria nos termos
previstos nas alineas acima.

11.4. As multas previstas neste instrumento, que sdo independentes ¢ acumuldveis. poderdo
ser descontadas dos pagamentos eventualmente devidos pela Administragdo, que nio poderdo
ser superiores ao valor contratado.

11.5. Toda penalidade aplicada sera registrada no SICAF e no cadastro de fornecedores do
TIRR.

12, DISPOSICOES FINAIS

12.1. A definiglio de qual licitante sera o vencedor s¢ dara pelo critério do menor prego.

12.2. A Sccretaria Geral decidird os casos omissos.

Boa Vista, 08 de¢ julho de 2015.

///fn’/h.,{‘ 7 ﬁ

Llano Lourciro Santos Henriqup/de Mélo Tavares
Analista Judicidrio - Chefe da Segiio de Projetps Administrativos
Administragiio




