Tribunal de Justi¢a'do Estado de Roraimu
Secretaria de Gestdo Administrativa/Divisdo de Acompanhamento de Gestdo
Segdo de Projetos Administrativos

TERMO DE REFERENCIA N.° 21/2015

FORMACAO DE SISTEMA DE REGISTRO DE PRECOS PARA AQUISICAO DE MATERIAL
DE EXPEDIENTE

1. INTRODUCAO

LI A lei n° 10.520/02, que institui a licitagdo na modalidade pregio. estabelece, em seu ar.
3° que a defini¢do precisa, suficiente e clarn do objeto por mcio de Termo de Referéncia
constitui fase preparatoria do Pregdo.

1.2, Assim, o presente instrumento engloba o conjunto de elementos necessérios ¢ suficiente
para caracierizar o objeto, tendo sido claborado com basc nas informagdes apresentadas no
Documento Virtual n® EXP-2118/2015. ™

1.3. O objeto deste TR serdt adquirido pelo sistema de registro de pregos que consiste em um
arquivo de pregos de bens ¢ servigos selecionados mediante licitagdio, utilizaveis, sempre que
necessirio, pela Administragdo.

4. A contratagdo pretendida devera observar, ainda, o disposto nas Resolugdes TP n*

026/2006 ¢ 035/2006, que instituem, respectivamente, o licitagdo na modalidade pregio ¢ o
sistema de registro de pregos no dmbito desta Corte de Justica.

2. OBIETO

2.1. O presente instrumento tem por objeto a formagiio de Sistema de Registro de Pregos
para aquisi¢io eventual de material de expediente para atender a necessidade do Tribunal de
Justica do Estado dc Roraima.

2.2.Para fins de adequagdio ao disposto na lei n° 10.520/02. consideram-sc os bens em telo
como comuns, ou seja. aqueles cujos padrdes de desempenho ¢ qualidade possam ser
objetivamente definidos pelo edital, por meio de especificagdes usuais no mercado.

3. FINALIDADE/JUSTIFICATIVA

3.1. Os itens que compordo a ata de registro de pregos servirio de apoio logistico s
atividades administrativas ¢ jurisdicionais desta Corte.
3.2 As quantidades a serem registradas forum levantadas tomando por basc o consumo

mensal dos itens, acrescidos de uma pequena porcentagem cm razdo do aumento natural no
consumo.,

3.3. Por fim, cabe ressaltar que a aquisiglo na modalidade registro de prego se coaduna com
o disposto no art. 15, inciso I, da Lei 8.666/93, o qual prescreve que "as compras, sempre que
possivel. deverdio ser processadas através de sistema de registro de prego”.

4. ESPECIFICACAO DO OBJETO

4.1. A contratagllo em tela deveri estar em conformidade com as especificagdes constantes
deste instrumento.
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s¢ previstos na planilha abaixo:

Item | Especificacdes Und. | Qud.

01 Bobinn térmica para impressora niio fiscal modelo MP-4200 TH. | Und. | 100 <
ref,(Bematech), medindo aproximadamente 80x40cm, fabricada em papel
com revestimentos térmicos, com durabilidade de impressiio de § anos.

02 Pilha tipo bateria 09 volts, alcalina de alta performance. ndo recarregavel. | Und. | 50 ~

03 Corda de nylon parn icar bandeiras, cor branca, didmetro de 4,00 a | Mt 350
5,00mimn.

04 Fita p/ relégio protocolador modelo horodatador - II Dimep- compativel | Und. |30
com modelo CM! 600, haste curta - matricial.

05 Fita para Mdquina autenticadora SELECONTA - haste longa Und. | 30

06 Pilha recarregdvel AAA, 1,2V, capacidade de 2.300 mAh, tipo de pilha: Ni- | Und. | 500 ~
CD ou Ni-MH, vida atil minima de 500 recargas.

07 Pitha alcaling, tamanho AAA. Und. | 800 ~

08 | Pilha alealina tamanho, pequena AA. Und. | 400 7

4.3. Todos os produtos citados neste Termo de Referéncia devem ser entregues devidamente
embalados dc modo a protegé-lo de qualquer dano eventual de manuscio/transporte, estando o
FORNECEDOR obrigado a reparo imediato, caso ocorram tais danos.

4.4. Serdo rejeitados todos os materiais que ndio atcndam aos requisitos constantes nas
especificagdes deste instrumento.

4.5. Os malcriais cntregucs pclo FORNECEDOR, quando for o caso. deverdo ter, no
momento da entrega, validade minima de 80% (oitenta por cento) do prazo definido na
embalagem.

4.6. A cxisténcia de pregos registrados ndo obriga a Administragdo a firmar contratagdes que
deles poderito advir, cabendo, contudo, na hipétese de opgiio por outro meio de contratagio,
assegurar ao beneficidrio do registro preferéncia em igualdade de condigdes.

S. PRAZOS

5.1. O prazo de vigéncia da Ata scrd de 12 (doze) meses. contados da data de sua
publicagio.

5.2. O prazo dc entrega, obscrvada a distincia geogrifica do nosso Estado em relagio aos

grandes centros fornecedores, sera de 45 (quarenta ¢ cinco) dias corridos, a contar da data do
reccbimento da Nota de Empenho.

53. O objeto devera ser eniregue juntamente com a nota fiscal na Segiio de Almoxarifado,
situnda na Rua Alferes Paulo Saldanha, n® 511, Bairro Sdo Francisco, nesta Capital, CEP:

69.305-260, no hordrio de cxpediente (08h as 14h). Contatos (95) 3621-2607/3621
2656/3198-2898.

5.3.1. Eventual mudanga no endercgo de entrega dos matceriais serd informada prévia ¢
oportunamente a0 FORNECEDOR, sem que acarrete 6nus ao CONTRATANTE.
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6. ORCAMENTO ESTIMADO

6.1. Com basc na cotagilo de pregos constante do Documento Virtual n® EXP-2118/2015,
estima-sc que o valor global da contratagio em tela serd de R$ 10.866,30 (dez mil, oitocentos
¢ scssenta ¢ seis reais ¢ trinta centavos), conforme planilha de orgamento detalhado abaixo:

fi&
01 »Bnbinn térmica para lmpressora nia fiscal RS 353,00/
modclo MP-4200 TH. ref.(Bematech)
02 Pitha tipo bateria 09 volts, alcaling de afta | Und, 50 R$ 9,01 RS 450,50 |
performance, ndo recarregavel. ' 2N
03 Corda de nylon para igar bandeiras, cor | Mt 350 RS0, 74 RS 259.00 J
branca, didametro de 4,00 a 5,00mm.
04 Fita p/  velagio protocolador madelo | Und. 30 R§ 22,50 RS 675.00
horodatador - 11 Dimep- compativel com
modclo CMI 600, haste curta - matricial,
05 Fita pary Maquina autenticadorn SELECONTA - | Und. 30 RS 6,66 RS 199,80
haste longa
06 Pitha recarregdvel AAA, 1,2V, capacidade de | Und. 500 RS 11,53 RS 5.765,00
2.300 mAh, tipo de pilha: Ni-CD ou Ni-MH, vida
util minima de S00 recargas. /
07 Pilha alealing, tamanho AAA. 800 | RS2.50 RS 2.000.00’
08 Ll’ilhu alealina tamanho, pequena AA, . 400 | RS 291 RS 1.164,00/
Lo e R = T NalonGlabnl(RSYJ RS 10:866:30,
6.2. Objeto serd custeado através do Programa de Trabalho n* 12.101.02.061.0003.2337 - -

Apreciagiio ¢ Julgamento de Feitos, pela Rubrica item n° 3.3.90.30 - Material de Consumo.

6.3. O prego deverd abranger todos os impostos, taxas, fretes ¢ demais encargos, assim como
quaisquer atividades ou insumos nccessarios & execugio do objelo, mesmo quando nio
expressamenie indicados, niio cabendo. posteriommente. quaisquer acréscimos previsiveis.

7. OBRIGACOES

7.1, Duranmte a vigéncia da Ata, o FORNECEDOR devera:

a) manter preposto, aceito pclo CONTRATANTE, durante o periodo de vigéncia da
Ata, para representd-lo administrativamente sempre que for necessirio, o qual deveri
ser indicado mediante declaragio onde devera constar 0 nome completo, n® do CPF ¢
do documento de identidade. além dos dados rclacionados & sua qualificagio
profissional;

b) o Preposto deverd estar apto a esclarecer as questdes relacionadas as faturas ¢ outras
questdes referentes ao objcto;
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c) respeitar rigorosamente as especificagdes contidas na tabela constante do item 4.2

quando do fomecimento do objcto;

d) responsabilizar-sc pelos vicios ¢ danos decorrentes do produto, de acordo com os
artigos 12, 13, 18 ¢ 26 do Cédigo de Defesa do Consumidor (Lci n® 8.078, de 1990);

c) manter, durante a vigéncia da Ata, as condi¢des de habilitagiio exigidas na licitagdo,
devendo comunicar a0 CONTRATANTE a superveniéncia de fato impeditivo da
manutenclio dessas condigaes;

f) respeitar as normas ¢ procedimentos de controle interno, inclusive de accsso as
dependéncias do TJRR;

g) cumprir obrigatoriamente os prazos ¢ demais condigdes cstabelecidas neste
instrumento ¢ na cdital; ¢

h) responder pelos danos causados dirctamente a0 CONTRATANTE ou a tercciros,
decosrentes de sua culpa ou dolo no fornecimento dos bens, ndo excluinde ou
reduzindo cssa responsabilidade a fiscalizagiio ou 0 acompanhamento do Tribunal. N

7.2. Sdo expressamenic vedadas ao FORNECEDOR:

a) a veiculagdo de publicidade accrca da contratagdo. salvo se houver prévia
autorizagiio do CONTRATANTE;

b) a subcontratagio para execugio do objeto: ¢

¢) a contratagdio de scrvidor pertencente ao quadro de pessoal do CONTRATANTE,
durante a vigéncia da Ata.

7.3. Duranic a exccugiio do objcto, 0 CONTRATANTE deverd proceder conforme os casos
abaixo:

a) prestar as informagdcs ¢ os esclarecimentos pertinentes que venham a ser solicitados
pelo FORNECEDOR ou por seu preposto;

b) efetuar o pngamento devido pela entrega dos materiais, desde que cumpridas todas as
formalidadcs ¢ exigéncias contratuais;

¢) comunicar oficialmente a0 FORNECEDOR quaisquer falhas verificadas nos
materiais fornecidos:

d) nomecar um ou mais scrvidores para fazer a fiscalizagio e o acompanhamento da

entrega dos bens. Tal fiscalizaglio ndo exclui nem reduz as responsabilidades do
FORNECEDOR c¢m relagio a0 acordado; ¢

¢) rejeitar formalmente ¢ por escrito, no todo ou em parte, a entrega dos materiais que
estiverem em desacordo com as especificagdes apresentadas na tabela do item 4.2
Para que csta rejeiglio seja considerada vdlida, bastard a comprovagiio de envio de
notificacllo escrita ao preposto do FORNECEDOR.

8. ACOMPANHAMENTO E FISCALIZACAO

8.1. O acompanhamento ¢ a fiscalizaglo serllo cxercidos por um representante da
Administragiio especialmente designado pelo Gestor da Ata.,

8.2. Quanto ao procedimento interno de solicitagiio de aquisigio de bens registrados em Ata
dc Registro de Pregos, deve ser observado o disposto no "Manual de Procedimentos -
Compras ¢ Contratagdes”, Tribunal de Justiga do Estado de Roraima, 1* Edigio Ano-2014
(Resolugdo Tribunal Pleno. NY 57, de 10 de dezembro de 2014).
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8.3. Autorizada a aquisi¢io ¢ expedida a Nota de Empenho, a mesma serit encaminhada ao
FORNECEDOR por carta com aviso de reccbimento, fax, e-mail ou por qualquer outro meio
capaz de registrar o recebimento, a fim de possibilitar a contagem dos prazos.

8. A entrega do(s) produto(s) serd acompanhada ¢ fiscalizada pelo Fiscal, especialmente
designado para esse fim, permitida a assisténcia de tereeiros.
8.5. O recebimento provisorio serd realizado em até 01 (um) dia tiil, da data de entrega dos

materiais, mediante recibo, ndo configurando aceite, parn posterior verificagio da
conformidade do material com as especificagdes do objeto licitado.

8.6. Caso scja constatada u ocorréncia de vicio do material, ou que cste esteja em desacordo
com as especificagdes constantes no item 4.2, deste instrumento, 0 FORNECEDOR seri
convocado para substitui-lo no prazo miximo de 30 (trinta) dias, contados da data de ciéncia
de sua convocagiio pelo CONTRATANTE.

8.7.  Depois de comprovada a adequagio do objeto ao contrato ¢ observado o disposto no ar. !
69 da Lei n® 8.666/93, scni efetuado o recebimento definitivo, através de tenno proprio, que
serd emitido em 05 (cinco) dias contados do recebimento provisério.

9. PAGAMENTO

9.1. No ato da enrega do objeto, o FORNECEDOR deve apresentar documento fiscal
vdlido, detalhado, correspondente ao fornecimento.

9.2. Ao Fiscal caberi a atestagio das faturas referentes aos formecimentos.

9.3.  Sendo identificada cobranga indevida na Nota Fiscal, a FISCALIZACAOQ poderid, a scu
critério, fazer a glosa dos valores indevidos, ou solicitar formalmente a0 FORNECEDOR a
reapresentagiio da Nota Fiscal, devidamente corrigida. Nesse caso. a contagem do prazo para
pagamento serd reiniciada a partir da nova emissio.

94. Caso seja identificada cobranga indevida apos o pagamento da Nota Fiscal. a
FISCALIZACAO comunicari formalmente os fatos no FORNECEDOR a fim de que scja
feita a devolugdo do valor correspondente na fatura subscquente, ou por outros mcios gquando
s¢ tratar do dltimo fornecimento.

9.5. O pagamento serd realizado em no méaximo 30 dias teis, contados da data do
recchimento do objeto, por meio de ordem bancaria, creditada na conta corrente do
FORNECEDOR.

9.6.  Nos termos do art. 5°, §3° du Lei n® 8.666/93, os pagumentos de despesas cujos valores
niio ultrapassem o limite de que trata o inciso 11, do art. 24, da mesma lei, scm prejuizo do que
dispde o scu parigrafo dnico, deverdo ser efetuados no prazo de até 05 (cinco) dias uteis,
contados da apresentagdio da fatura,

9.7. O CONTRATANTE podera deduzir do montante a pagar os valores correspondentes a
multas, ressarcimentos ou indenizagdes devidas pelo FORNECEDOR.

9.8. Quando da acorréncin de eventuais atrasos de pagamento provocados exclusivamente
pela Administragdo, o valor devido deveri ser acrescido de atualizagdo financeira. ¢ sua
apuragdo sc fard desde a data de seu vencimento até a data do cfetivo pagamento, cm que os
Juros de mora serilo calculados A taxa de 6% (seis por cento) ao ano, mediante aplicagdo das
seguintes formulas:

‘'
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[=(TX/100
365

EM=IxNxVP

I = indice de atualizaglo financeira

TX =Percentual da taxa de juros de mora anual

EM = Encargos Moratdrios devidos

N = Namero de dias entre a data prevista para o pagamento ¢ a do efetivo

pagamento

VP = Valor da Prestagdio em atraso
9.9. Na hipotese de pagamento de juros de mora ¢ demais encargos por atraso, os autos
devem ser instruidos com as justilicativas ¢ motivos, ¢ ser submetidos & apreciagio da
Secretaria-Geral desta Corte, que adotard as providéncias para verificar se ¢ ou ndo caso de
apuragio de responsabilidade, identificaglio dos envolvidos ¢ imputagio de 6nus a quem deu
causa.

10. ALTERAGAO E RESCISAO DA ATA

10.1. Os pregos registrados em ata poderiio ser revistos observadas, dentre outras hipdteses:
a) alteragdo da politica ccondmica do Pais que resulte reflexos nos pregos registrados;
b) em decorréncia de cventual aumento ou redugidio dos pregos praticados no mercado; ¢
¢) por forga de situagdes imprevisiveis que produzam retlexos nos pregos de mercado.

10.2. Quando o prego registrado, por motivo supervenicnle, lomar-s¢ superior ao prego
praticado no mercado, caberd ao orgilo gestor:

a) convocar o FORNECEDOR visando a ncgociagllo para redugito de pregos ¢ sua
adequagiio ao praticado no mercado; ¢

b) frustrada a ncgociagio, liberar o FORNECEDOR do compromisso assumido.

10.3. Quando o prego de mercado tornar-se superior aos pregos registrados ¢ o detentor da
Ata requerer o cancelamento do regisiro, o TIRR poderd libera-lo do compromisso assumido,
sem aplicaglio de penalidades, desde que a comunicaglio ocorra antes do pedido de
fomccimento ¢ forem aceitas as justificativas nos moldes do disposto no parigrafo unico do
art. 26, da Resolugio TP n® 035/2006.

10.4. Os fatos decorrentes de situagdes imprevisiveis que resultem no impedimento de
contratar 8o prego registrado, deverdlo estar devidamente comprovados no processo que der
origem 4 andlisc da revisdo, sob pena de obstaculizar a alteragiio do prego objeto de registro.

10.5. Os pregos registrados poderio ser cancelados pela Administragdo, por decisdo
{undamentada, observadas as regras constuntes dn Resolugiio TP n°® 035/2006, pondo fim as
obrigagdes assumidas pelo FORNECEDOR, fazendo desaparecer a expectativa de direito de
contratar com o Tribunal nas condi¢des pactuadas.

10.6. O cancclamento do prego registrado em Ata observard as rcgras atinentes ao
desfazimento dos contratos em geral, especialmente quanto ao oferecimento do contraditério
¢ da ampla defesa, somente podendo ser cuncelado nas hipéteses previstas no art. 35 da
Resolugiio TP n® 035/2006.

10.7. Na forma dos arts. 37 a 39 da Resolugio TP n° 035/2006, o Sistema de Registro de
Precos podera ser revogado em razdo da superveniéncia de interesse publico ou invalidado
quando houver o reconhecimento de alguma ilegalidade, devendo estar tudo devidamente
Justificado nos autos.
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11. PENALIDADES

1L.t. Com fundamento no art. 7° da Lei n® 10.520/02, ficard impedida de licitar com o
Tribunal de Justiga do Estado de Roraima ¢ serd descredenciada do cadastro de fornecedores
do CONTRATANTE, pelo prazo de até¢ 5 (cinco) anos, garantida a ampla defesa, sem
prejuizo das demais cominagdes legais, s CONTRATADA que:

a) apresentar documentagiio fulsa;
b) fraudar na execugio do contrato;
¢) comportar-s¢ de mado inidoneo:
d) cometer fraude fiscal; ¢

¢) fizer declaragdio falsa.

11.2. Para fins do disposto na alinea *“c” do item anterior, reputar-se-fio inidéncos atos tais
como os descritos nos artigos 89 a 98, da Lei de Licitagdes ¢ Contratos Administrativos.

1L.3. As multas previstas nos arts. 86 ¢ 87 da Lei n® 8.666/93, serdio calculadus na forma
abaixo estabelecida:

a) a multa mortdria, prevista no art. 86 da Lei n® 8.666/93, sera calculada no percentual
de 0.3% (irés décimos por cento) sobre o valor do servigo em mora, por dia de atraso,
até o limite de 30 (trinta) dias:

b) multa de 10% (dez por cento) com acréscimo de 0,13% (treze décimos por cento) ao
dia, incidente a partir do 31° (trigésimo primeiro) dia, sobre o valor do servigo em

w,.n

atraso. na hipdtesc de atraso por periodo superior ao previsto na alinea "a". limitado
em até 60 (sessenta) dias;

¢) multa de 10% (dez por cento) sobre o valor correspondente aos scrvigos, desde que
caracterizadn a inexecugiio parcial; ¢

d) multa de 15% (quinze por cento) sobre o valor total contratado, em caso de inexecugio
total da obriga¢iio assumida, sem prejuizo da cobranga de multa moratdria nos termos
previstos nas alincas acima.

114, As multas previstas neste instrumento, que sdo independentes ¢ acumulaveis, poderio
ser descontadas dos pagamentos eventualmente devidos pela Administragiio, que nio poderdo
scr superiores ao villor contratado.

1.5, Toda penalidade aplicada seri registrada no SICAF ¢ no cadastro de fornecedores do
TIRR.

12. DISPOSICOES FINAIS

12.1. A defini¢do de qual licitante serid o vencedor se dara pelo critério do menor prego.
12.2. A Scerctaria Geral decidird os casos omissos.
Boa Vista, 10 de margo de 20135,

HENRIQUE DE MELO TAVARES
CHEFE DA SECAO DE PROJETOS ADMINISTRATIVOS
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