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Tribunal de Justica do Estado de Roraima
Secretaria de Gestdo Administrativa/Divisdo de Acompanhamento de Gestdo
Secdo de Projetos Administrativos

TERMO DE REFERENCIA N.° 82/2014

FORMACAO DE SISTEMA DE REGISTRO DE PRECOS PARA AQUISICAO EVENTUAL DE
MATERIAL PERMANENTE E DE CONSUMO

1. INTRODUCAO

1.1. Toda atividade administrativa deve ser pautada pelo postulado maximo da supremacia
do interesse publico sobre o interesse privado e pelos principios que dele derivam.

1.2. Foi a fim de assegurar a garantia do interesse publico que o constituinte estabeleceu a
obrigatoriedade de licitar, com a observancia dos principios da isonomia, sele¢do da proposta
mais vantajosa para a administragdo e a promogdo do desenvolvimento nacional sustentavel,
para toda obra, servigo — inclusive de publicidade, compras, aliena¢des, concessdes,
permissoes e locagdes da Administragéo.

1.3. A lein®10.520/02, que institui a licitagdo na modalidade pregio, estabelece, em seu art.
3° que a defini¢do precisa, suficiente e clara do objeto por meio de Termo de Referéncia
constitui fase preparatéria do Pregéo.

1.4.  Assim, o presente instrumento engloba o conjunto de elementos necessarios e suficiente
para caracterizar o objeto, tendo sido elaborado com base nas informagdes apresentadas no
procedimento administrativo n° 4393/2014.

1.5. O objeto deste TR sera adquirido pelo sistema de registro de pregos que consiste em um
arquivo de pregos de bens e servigos selecionados mediante licitagdo, utiliziveis, sempre que
necessario, pela Administragdo.

1.6. A contratagdo pretendida devera observar, ainda, o disposto nas Resolugdes TP n°
026/2006 e 035/2006, que instituem, respectivamente, a licitagdo na modalidade pregio e o
Sistema de Registro de Pre¢os no dambito desta Corte de Justica.

2. OBIJETO

2.1. O presente instrumento tem por objeto a formagdo de Sistema de Registro de Pregos
para eventual aquisi¢do de material permanente e de consumo para atender as necessidades do
Tribunal de Justica do Estado de Roraima.

2.2. Para fins de adequagdo ao disposto na lei n® 10.520/02, consideram-se os bens em tela
como comuns, ou seja, aqueles cujos padrdes de desempenho e qualidade possam ser
objetivamente definidos pelo edital, por meio de especificacdes usuais no mercado.

3. FINALIDADE/JUSTIFICATIVA

3.1. Os itens que compordo a ata de registro de pregos servirdo de apoio logistico as
atividades administrativas e jurisdicionais desta Corte.

3.2. A aquisigdo de frigobar visa dar continuidade ao processo de renovagio dos
equipamentos com mais de 10 (dez) anos de uso bem como atender a demanda decorrente da
mudanga para o Prédio Administrativo da Av. Ene Garcez.
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3.3. A aquisi¢do de bebedouro se faz necessario por ser um material bastante utilizado por
diversos setores e visa atender aos pedidos recebidos pela SGBM (Prots. 2014/2328, 5316 ¢
5703, copias anexas), a demanda decorrente da mudanga para o Prédio Administrativo da Av.
Ene Garcez e reserva técnica da SGBM.

3.4. A aquisicdo de descanso para pés visa proporcionar aos servidores melhoria da
condig¢do postural e eliminacido/reducdo de desconforto nos membros inferiores e para que
este Tribunal possa atuar preventiva e corretivamente no ambiente de trabalho, contribuindo
assim para o desenvolvimento de um ambiente adequado e ergondmico, evitando e/ou
prevenindo doengas ocupacionais e promovendo a melhoria do bem-estar e qualidade de vida
dos magistrados e servidores desta Corte. Tendo em vista o PA 3875/2009 (insalubridade,
periculosidade e penosidade).

3.5. A aquisi¢do de aparelhos telefonicos sem fio se faz necessaria tendo em vista a
praticidade e visa possibilitar a comunica¢do entre os diversos setores desta Corte de Justica e
justifica-se em razdo da grande procura pelos diversos setores desta Corte.

3.6. A aquisi¢do de carro de carga dobravel visa contribuir com a saude dos servidores
envolvidos com as atividades de distribuigdo dos processos.

3.7. A aquisi¢do de armdrio guarda volume visa atender a demanda decorrente da mudanga
para o Prédio Administrativo da Av. Ene Garcez e guarnecer a sala dos terceirizados.

3.8. A aquisi¢do de aparelho desumidificador visa atender as Se¢des de Biblioteca e
Arquivo e o Servigos Gerais do Férum que necessitam de equipamento que permita o controle
de indices de umidade nos seus acervos.

3.9. A aquisi¢do de Carro de carga em tela visa assegurar maior seguranga no transporte
dos equipamentos de informatica.

4. ESPECIFICACAO DO OBJETO

4.1. O objeto devera estar em conformidade com as especificagdes constantes deste
instrumento.

4.2. Os itens a serem registrados, bem como suas especificagdes e quantitativos encontram-
se dispostos na tabela abaixo:

ITEM ESPECIFICACAO UND. | QT.
Frigobar, 120 (cento e vinte) Litros, com selo Procel Padrio “A” de
01 eficiéncia energética, 110 (cento e dez) volts ou bivolt 110/220v, na cor | Und. 90

branca, garantia minima de um ano.

Bebedouro de coluna, para galdes de 20 (vinte) litros (ndo serdo aceitos
tamanho compacto e/ou Junior), com duas saidas (natural/gelada), 110
(cento e dez) volts ou bivolt 110/220v, bandeja coletora de 4gua removivel,
02 | controle de temperatura regulavel, refrigerado por compressor, baixo | Und. 30
consumo de energia, gas ecologico (inofensivo a camada de ozdnio),
assisténcia técnica local, na cor preferencialmente branca. Garantia minima
de um ano.

Descanso para pés, confeccionado em chapa de ago de pelo menos 1,2
mm de espessura, com dimensdes totais de 45 a 46 cm de largura, 30 a 31
03 | cm de profundidade e 22 a 24 cm de altura, com regulagem de 8 posi¢gdes e | Und. 500
com superficie de apoio dos pés com revestimento anti derrapante e em
conformidade com a NR 17.

Aparelho telefonico sem fio, com as seguintes caracteristicas minimas:
04 | cor cinza ou preto, frequéncia de alcance: 1.9 GHz, manual em lingua
portuguesa, capacidade para armazenar 10 nimeros, que permita a ativagdo
dos seguintes servigos: mensagem de voz, identificador de chamadas,

Und. 30
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armazenagem de ligagdo, agenda, rediscagem, viva voz, flash e mute.
Garantia minima de 1 (um) ano.

Carro de carga dobravel, capacidade minima de 100 kg. Com elastico de

03 no minimo 1,5 metro_para fixagéo da carga, em aluminio, com 02 rodas. k. .
Armirio Guarda Volumes 04 Portas, possuindo as seguintes
caracteristicas:

Altura entre 185 a 190 cm;

Profundidade entre 45 a 50 cm;

Largura entre 30 a 35 cm;

Confeccionado em ago, pintura tratamento anti-corrosivo, fosfatizante e
pintura eletrostatica a po;

Cor: A definir, podendo ser gelo, branco ou cinza.

06 o Und. 10
Aparelho desumidificador controlador de umidade do ambiente,
eletro/eletrénico, automatico. Capacidade para retirar de 10 a 12 litros/dia
de 4gua do ar, para ambiente de no minimo 150 m®. Possuir: umidostato

07 para regulagem da umidade do ambiente; ser fabricado em chapa de ago Und 10
revestida em pintura preferencialmente na cor branca, algas laterais e '
rodizios para facilitar a mobilidade, recipiente de coleta de agua de 2,5
litros; fungdo desligar automaticamente e acender luz indicativa quando
cheio; alimentagdo: voltagem 110v; Garantia minima de 01 (um) ano.

Carro de carga em tela, com meia lateral dobravel, assoalho em chapa,
composto de 04 rodizios, sendo 02 giratérios e 02 fixos, com capacidade de
carga de até 500 kg, com garantia minima de 01 (um ) ano, composto com
as seguintes medidas:
a) comprimento: 1200 mm;
b) largura: 650 mm; e
c¢) altura: minimo 650 mm e maximo 700 mm.
Cor: a definir, podendo ser verde, azul ou cinza.
08 Und. 10

4.3. Todos os produtos citados neste Termo de Referéncia devem ser entregues devidamente
embalados de modo a protegé-los de qualquer dano eventual de manuseio/transporte, estando
o fornecedor obrigado a reparo imediato, caso ocorram tais danos.

4.4. Serdo rejeitados todos os materiais que ndo atendam aos requisitos constantes nas
especificagdes deste instrumento.
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4.5. A existéncia de pregos registrados ndo obriga a Administragéo a firmar contratagdes que
deles poderdo advir, cabendo, contudo, na hipétese de opgéo por outro meio de contratagio,
assegurar ao beneficiario do registro preferéncia em igualdade de condigdes.

4.6. Os pedidos, caso necessario, serdo realizados preferencialmente de forma trimestral.

5. PRAZOS E LOCAL DE ENTREGA

5.1. O prazo de vigéncia da Ata sera de 12 (doze) meses, contado da data de sua publicagio.

5.2. O prazo de entrega, observada a distdncia geogréafica do nosso Estado em relagéo aos
grandes centros fornecedores, sera de até 60 (sessenta) dias, a contar da data do recebimento
da Nota de Empenho.

5.3. Do local de entrega:

5.3.1 Quando se tratar de material permanente, os bens deverdo ser entregues, juntamente
com a nota fiscal, na Secdo de Gestdo de Bens Moveis, localizada no Palacio da Justica,
Praga do Centro Civico, 296, Centro, Boa Vista/RR, CEP: 69.301.380, em dias uteis € no

horério de expediente (08h00min as 14h00min), contatos (95) 3198-2839 ¢ (95) 3198-2840 e ™

e-mail: patrimonio@tjrr.jus.br.

5.3.2 Quando se tratar de material de consumo, os bens deverdo ser entregues, juntamente
com a nota fiscal, na Se¢io de Almoxarifado, localizada & Rua Alferes Paulo Saldanha, n°
511, Bairro Sdo Francisco, nesta Capital, CEP: 69.305-260, em dias uteis € no horario de
expediente (08h0Omin as 14h0Omin). Contatos: (95) 3621-2607, (95) 3621-2656 e e-mail:
almoxarifado@tjrr.jus.br.

5.3.3 A cada aquisi¢io, 0 CONTRATANTE informara ao FORNECEDOR o devido local de
entrega, sendo que eventual mudanga no endere¢o de entrega dos materiais sera informada
prévia e oportunamente, sem que acarrete onus ao Tribunal.

5.3.4 Antes da entrega do material, deverd ocorrer o Agendamento Prévio. Os custos
gerados referentes as tentativas de entregas ndo agendadas previamente, correrdo por conta do
FORNECEDOR. O Agendamento dependendo do bem a ser entregue, devera ser realizado
através dos contatos mencionados no Subitem 5.3.1 € 5.3.2.

6. ORCAMENTO ESTIMADO

6.1. Com base na cotagdo de precos constante do Procedimento Administrativo n°
4393/2014, estima-se que o valor global da contratagdo em tela serd de R$ 191.068,90 (cento
e noventa e um mil, sessenta e oito reais e noventa centavos) conforme planilha de orgamento
detalhado abaixo:

PLANILHA DE ORCAMENTO DETALHADO

. Valor Unitdrio Valor Total
Item D 1 N N
escricdio Und Qtd (RS) (RS)

+ 01 ~ | Frigobar. - -1_Und. 90 945,84 - 85.125,60
02 .| Bebedouro de coluna. - Und. 30 ‘617,55 - 18.526,50
03 . [ Descanso para pés. - Und. 500 ¢ 111,95 « 55.975,00
04 * [ Aparelho telefonico sem fio. - Und. 30 131,38 ‘. 3.941,40
05 -| Carro de carga dobrivel. - Und. 10 224,50 ' 2.245,00
06 .| Armdrio Guarda Volumes 04 Portas. ¢ Und. 10 352,30 ' 3.523,00
07 | Aparelho desumidificador. . Und. 10 1.538,74 ' 15.387,40

- 08 .| Carro de carga em tela. Und. 10 634,50 ' 6.345,00

Valor Global (RS) 191.068,90
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6.2. Objeto serd custeado através do Programa de Trabalho n° 12.101.02.061.0003.2337 —
Apreciacdo e Julgamento de Feitos, pela Rubrica item n® 3.3.90.30 material de consumo e n°
3.3.90.52 material permanente.

6.3. O prego devera abranger todos os impostos, taxas, fretes e demais encargos, assim como
quaisquer atividades ou insumos necessarios a execu¢do do objeto, mesmo quando ndo
expressamente indicados, ndo cabendo, posteriormente, quaisquer acréscimos previsiveis.

7. OBRIGACOES

7.1. Durante a vigéncia da Ata, o FORNECEDOR devera:

a) manter Preposto, aceito pelo CONTRATANTE, durante o periodo de vigéncia da
Ata, para representa-lo administrativamente sempre que for necessério, o qual devera
ser indicado mediante declaracdo onde devera constar o nome completo, n° do CPF e
do documento de identidade, além dos dados relacionados & sua qualificagdo
profissional, bem como ntimero telefénico para contato e, quando houver, endereco
de e-mail;

b) o Preposto deverd estar apto a esclarecer as questdes relacionadas as faturas e outras
questdes referentes ao objeto;

¢) manter, durante a vigéncia da Ata, as condigdes de habilita¢do exigidas na licitagdo,
devendo comunicar a0 CONTRATANTE a superveniéncia de fato impeditivo da
manuten¢do dessas condigdes;

d) cumprir obrigatoriamente os prazos e demais condi¢des estabelecidas neste
instrumento e no edital; e

e) responder pelos danos causados diretamente ao CONTRATANTE ou a terceiros,
decorrentes de sua culpa ou dolo no fornecimento dos bens.

7.2. Sdo expressamente vedadas ao FORNECEDOR:

a) a veiculagdo de publicidade acerca da contratagdo, salvo se houver prévia
autorizagdo do CONTRATANTE;

b) asubcontrata¢do para execugdo do objeto; e

¢) a contratagdo de servidor pertencente ao quadro de pessoal do CONTRATANTE,
durante a vigéncia da Ata.

7.3. Durante a execugdo do objeto, 0 CONTRATANTE devera proceder conforme os casos
abaixo:

a) prestar as informagdes e os esclarecimentos pertinentes que venham a ser solicitados
pelo FORNECEDOR ou por seu preposto:

b) efetuar o pagamento devido pela entrega dos materiais, desde que cumpridas todas as
formalidades e exigéncias contratuais;

¢) comunicar oficialmente ao FORNECEDOR quaisquer falhas verificadas nos
materiais fornecidos;



d) nomear um ou mais servidores para fazer a fiscalizagdo € o acompanhamento da
entrega dos bens. Tal fiscalizagdio n3o exclui nem reduz as responsabilidades do
FORNECEDOR em relagdo ao acordado; e

e) rejeitar formalmente e por escrito, no todo ou em parte, a entrega dos materiais que
estiverem em desacordo com as especificagles apresentadas no item 4. Para que esta
rejeicdo seja considerada valida, bastard a comprovagdo de envio de notificagéo
escrita ao preposto do FORNECEDOR.

8. ACOMPANHAMENTO, FISCALIZACAO E PAGAMENTO

8.1. O acompanhamento e a fiscalizagio serdo exercidos por um representante da
Administragio especialmente designado pelo Gestor da Ata.

8.2. Quanto ao procedimento interno de solicitagdo de aquisi¢éo de bens registrados em Ata
de Registro de Pregos, devera ser observado o disposto no art. 8°, Inciso I, da Portaria GP n°
410/2012 ou outro normativo interno que discipline a matéria.

8.3. Autorizada a aquisi¢io e expedida a Nota de Empenho, a mesma sera encaminhada ao
FORNECEDOR por carta com aviso de recebimento, fax, e-mail ou por qualquer outro meio
capaz de registrar o recebimento, a fim de possibilitar a contagem dos prazos.

84. No ato da entrega do objeto, a CONTRATADA deve apresentar documento fiscal
valido, detalhado, correspondente ao fornecimento.

8.5. Ao Fiscal cabera a atestaggo das faturas referentes aos fornecimentos.

8.6. O recebimento provisorio seré realizado em até 01 (um) dia util, da data de entrega das
faturas, mediante recibo, ndo configurando aceite, conforme dispde o art. 7°, Paragrafo Unico,
alinea "a", da Portaria GP n° 284/2003.

8.7. O recebimento do objeto sera realizado pelo Fiscal, apds verificagdo da sua qualidade e
quantidade, devendo ser observadas as especificagGes apresentadas na tabela constante do
item 4.2 deste instrumento.

8.8. Caso seja constatada a ocorréncia de vicio do material, ou que este esteja em desacordo
com as especificages constantes no item 4.2. deste instrumento, o FORNECEDOR serz
convocado para substitui-lo no prazo méximo de 30 (trinta) dias, contados da data de ciéncia
de sua convocagdo pelo CONTRATANTE.

8.9. Depois de comprovada a adequaggo do objeto ao contrato e observado o disposto no art.
69 da Lei n° 8.666/93, sera efetuado o recebimento definitivo, através de termo préprio, que
sera emitido em 05 (cinco) dias contados do recebimento provisério, conforme dispde o art.
8°, Paragrafo Unico, alinea “a”, da Portaria GP n° 284/2003.

8.10. Sendo identificada cobranga indevida na Nota Fiscal, a FISCALIZACAO poders, a seu
critério, fazer a glosa dos valores indevidos, ou solicitar formalmente a0 FORNECEDOR a
reapresentacdo da Nota Fiscal, devidamente corrigida. Nesse caso, a contagem do prazo para
pagamento sera reiniciada a partir da nova emisséo.

8.11. Caso seja identificada cobran¢a indevida apés o pagamento da Nota Fiscal, a
A

LIZAGAO comunicar4d formalmente os fatos ao FORNECEDOR a fim de que seja
feita a devolugdo do valor correspondente na fatura subsequente, ou por outros meios quando
se tratar do ultimo fornecimento.

8.12. O pagamento seré realizado em no maximo 30 (trinta) dias, contados do recebimento
das faturas, por meio de ordem bancaria, creditada na conta corrente do FORNECEDOR.
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8.13. Nos termos do art. 5°, §3° da Lei n° 8.666/93, os pagamentos de despesas cujos valores
ndo ultrapassem o limite de que trata o inciso II, do art. 24, da mesma lei, sem prejuizo do que
dispde o seu paragrafo Unico, deverdo ser efetuados no prazo de até 05 (cinco) dias uteis,
contados da apresentagdo da fatura.

8.14. O CONTRATANTE podera deduzir do montante a pagar os valores correspondentes a
multas, ressarcimentos ou indenizagdes devidas pelo FORNECEDOR.

8.15. Quando da ocorréncia de eventuais atrasos de pagamento provocados exclusivamente
pela Administragdo, o valor devido devera ser acrescido de atualizagdo financeira, e sua
apuragdo se fard desde a data de seu vencimento até a data do efetivo pagamento, em que os
juros de mora serdo calculados a taxa de 6% (seis por cento) ao ano, mediante aplicagdo das
seguintes formulas:

I=(TX/100)
365

EM=IxNxVP

I = Indice de atualizagéo financeira

TX = Percentual da taxa de juros de mora anual

EM = Encargos Moratorios devidos

N = Numero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo
pagamento

VP = Valor da Prestacdo em atraso

8.16. Na hipdtese de pagamento de juros de mora e demais encargos por atraso, os autos
devem ser instruidos com as justificativas e motivos, e ser submetidos & apreciagdo da
Secretaria-Geral desta Corte, que adotara as providéncias para verificar se é ou nio caso de
apuragdo de responsabilidade, identificagdo dos envolvidos e imputagdo de dnus a quem deu
causa.

9. ALTERACAO E RESCISAO DA ATA

9.1.  Os pregos registrados em ata poderédo ser revistos observadas, dentre outras hipéteses:
a) Alteragdo da politica econémica do Pais que resulte reflexos nos pregos registrados;
b) Em decorréncia de eventual aumento ou redugdo dos pregos praticados no mercado; e
¢) Por forga de situagdes imprevisiveis que produzam reflexos nos pregos de mercado.

9.2. Quando o prego registrado, por motivo superveniente, tornar-se superior ao prego
praticado no mercado, cabera ao 6rgdo gestor:

a) Convocar o FORNECEDOR visando a negociagio para redugdo de precos e sua
adequacdo ao praticado no mercado; e

b) Frustrada a negociagéo, liberar o FORNECEDOR do compromisso assumido.

9.3. Quando o prego de mercado tornar-se superior aos pregos registrados ¢ o detentor da
Ata requerer o cancelamento do registro, o TJRR podera libera-lo do compromisso assumido,
sem aplicagdo de penalidades, desde que a comunicagfio ocorra antes do pedido de
fornecimento e forem aceitas as justificativas nos moldes do disposto no paragrafo tinico do

art. 26, da Resolugdo TP n°® 035/2006.



9.4. Os fatos decorrentes de situagdes imprevisiveis que resultem no impedimento de
contratar ao preco registrado, deverdo estar devidamente comprovados no processo que der
origem a andlise da revisdo, sob pena de obstaculizar a alteragdo do preco objeto de registro.

9.5. Os pregos registrados poderdo ser cancelados pela Administragdo, por decisdo
fundamentada, observadas as regras constantes da Resolugdo TP n° 035/2006, pondo fim as
obrigagGes assumidas pelo FORNECEDOR, fazendo desaparecer a expectativa de direito de
contratar com o Tribunal nas condi¢es pactuadas.

9.6. O cancelamento do prego registrado em Ata observard as regras atinentes ao
desfazimento dos contratos em geral, especialmente quanto ao oferecimento do contraditério
e da ampla defesa, somente podendo ser cancelado nas hipdteses previstas no art. 35 da
Resolugdo TP n° 035/2006.

9.7. Na forma dos arts. 37 a 39 da Resolugéo TP n° 035/2006, o Sistema de Registro de
Precos podera ser revogado em razéo da superveniéncia de interesse publico ou invalidado
quando houver o reconhecimento de alguma ilegalidade, devendo estar tudo devidamente
justificado nos autos.

10. PENALIDADES

10.1. Com fundamento no art. 7° da Lei n° 10.520/02, ficard impedida de licitar com o
Tribunal de Justi¢ca do Estado de Roraima e serd descredenciada do cadastro de fornecedores
do CONTRATANTE, pelo prazo de até 5 (cinco) anos, garantida a ampla defesa, sem
prejuizo das demais cominagdes legais, a CONTRATADA que:

a) Apresentar documentagéo falsa;
b) Fraudar na execugéo do contrato;
c¢) Comportar-se de modo inidoneo;
d) Cometer fraude fiscal; e

e) Fizer declaragéo falsa.

10.2. Para fins do disposto na alinea “c” do item anterior, reputar-se-go inidoneos atos tais
como os descritos nos artigos 89 a 98, da Lei de Licitagdes e Contratos Administrativos.

10.3. As multas previstas nos arts. 86 ¢ 87 da Lei n° 8.666/93, serdo calculadas na forma
abaixo estabelecida:

a) a multa moratdria, prevista no art. 86 da Lei n° 8.666/93, sera calculada no percentual
de 0,3% (tré€s décimos por cento) sobre o valor do item em mora, por dia de atraso, até
o limite de 30 (trinta) dias;

b) multa de 10% (dez por cento) com acréscimo de 0,13% (treze décimos por cento) ao
dia, incidente a partir do 31° (trigésimo primeiro) dia, sobre o valor do item em atraso,
na hipétese de atraso por periodo superior ao previsto na alinea "a", limitado em até 60
(sessenta) dias;

c) multa de 10% (dez por cento) sobre o valor correspondente aos itens, desde que
caracterizada a inexecugdo parcial; e

d) multa de 15% (quinze por cento) sobre o valor total contratado, em caso de inexecugdo
total da obrigag@o assumida, sem prejuizo da cobranga de multa moratéria nos termos
previstos nas alineas acima.
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10.4. As multas previstas neste instrumento, que sdo independentes e acumulaveis, poderdo
ser descontadas dos pagamentos eventualmente devidos pela Administragdo, que ndo poderdo
ser superiores ao valor contratado.

10.5. Toda penalidade aplicada sera registrada no SICAF e no cadastro de fornecedores do
TIRR.

11. DiSPOSICOES FINAIS

11.1. A defini¢do de qual licitante serd o vencedor se dard pelo critério do menor prego.

11.2. A Secretaria-Geral decidird os casos omissos.

Boa Vista, 05 de setembro de 2014.
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Elano Loureiro Santos Henrique/de Melo Tavares
Administrador Chefe da Segéo de Projetos Administrativos



