Tribunal de Justiga do Estado de R
Secretaria de Gestdo Administrativa/Divisiio de Acomp dmento
Segho de Projetos Administrativos

TERMO DE REFERENCIA N.° 21/2013

FORMACAO DE SISTEMA DE REGISTRO DE PRECOS PARA EVENTUAL LOCACAO DE
MAQUINAS FOTOCOPIADORAS DIGITAIS E CONTRATACAO DO SERVICO DE
OPERACAO DE MAQUINAS FOTOCOPIADORAS.

1. INTRODUCAO

1.1. Toda atividade administrativa deve ser pautada pelo postulado maximo da supremacia
do interesse puiblico sobre o interesse privado e pelos principios que dele derivam.

12. Foi a fim de assegurar a garantia do interesse piblico que o constituinte estabeleceu a
obrigatoriedade de licitar, com a observéncia dos principios da isonomia, sele¢fio da proposta
mais vantajosa para a administragdio e a promogdo do desenvolvimento nacional sustentivel,
para toda obra, servigo — inclusive de publicidade, compras, alienagBes, concessdes,
permissdes e locagdes da Administracéo.

1.3. A Lei n° 10.520/02, que instituiu a licitagdo na modalidade pregdo estabelece, em seu
art. 3° que a definic8o precisa, suficiente e clara do objeto por meio de Termo de Referéncia
constitui fase preparatéria do Pregéo.

14. Assim, o presente instrumento engloba o conjunto de elementos necessarios e suficiente
para caracterizar o objeto, tendo sido elaborado com base nos estudos técnicos preliminares
constantes do procedimento administrativo n® 8247/2012, com o intuito de assegurar a
viabilidade téenica e o adequado tratamento do impacto ambiental.

L5. O objeto deste instrumento serd adquirido pelo sistema de registro de pregos que
consiste em um arquivo de precos de bens e servigcos selecionados mediante licitagdo,
utilizdveis, sempre que necessério, pela Administrago.

1.6. A contratagio pretendida devera observar, ainda, o disposto nas Resolu¢des TP n°
026/2006 e 035/2006, que instituem, respectivamente, a licitagSio na modalidade pregéo e o
Sistema de Registro de Precos no 4mbito desta Corte de Justica.

2. OBJETO

2.1. O presente instrumento tem por objeto a formag#o de sistema de registro de pregos para
eventual contratagio de empresa especializada na locagdio de mdquinas fotocopiadoras
digitais, monocrométicas, incluindo manutengfio preventiva e corretiva com fornecimento de
pegas e suprimentos (tonners, cilindro, revelador, papel e etc.), e contratagdo do servigo de
operagdio de maquinas fotocopiadoras, para funcionamento nas dependéncias do Tribunal de
Justica do Estado de Roraima.

3. FINALIDADE/JUSTIFICATIVA

3.1. Durante o exercicio das atividades jurisdicionais e administrativas desta Corte é comum
o surgimento da necessidade de reprodugéo de documentos, seja para instrugiio de processos
judiciais e procedimentos administrativos, seja para dar publicidade as decisdes, seja para
prestar informag@es aos 6rgfios requisitantes, surgindo, assim, a necessidade de uma solugfo
de reprodugdo de documentos.



3.2. Considerando o grande volume de reprodugio de documentos em determinados setores
e visando agilizar tal procedimento, faz-se necesséario, ainda, a contratagéio de operador de
méquina fotocopiadora.

3.3. Devido a importincia destes servigos faz-se necessdria a contratagdo de empresa
especializada, vez que o Tribunal de Justica do Estado de Roraima n#o dispde de recursos
materiais e humanos para realizagfio dessas atividades.

3.4. Atualmente verifica-se uma tendéncia da Administra¢io Piblica em reconhecer a
importincia da realizagdo dessas atividades por empresas especializadas, pois, com isso,
desincumbem servidores, dirigentes e autoridades do Tribunal de Justica do Estado de
Roraima de atribuigdes que, apesar de relevantes, podem ser desenvolvidas perfeitamente por
meio de presta¢do de servigos terceirizados.

3.5. Portanto, a contratacio se d4 em funcdo de os servigos serem de natureza continuada,
necessarios a Administragfio para o desempenho de suas atribui¢gdes. Cabe observar que a
interrupgdo ird comprometer a continuidade de suas atividades, devendo a contratagiio se
estender por mais de um exercicio financeiro e continuamente.

3.6. Com a contratagdo em tela busca-se celeridade nos trmites processuais, prestaciio de
servico com qualidade ao piblico jurisdicionalizado, garantir o sigilo dos documentos e
melhorar a geréncia da utilizagdo dos recursos or¢gamentarios.

3.7. Com isso, observa-se que a contratagdo em tela encontra-se alinhada ao Plano Diretor e
ao Planejamento Estratégico do Tribunal de Justica do Estado de Roraima, conforme se
observa nas tabelas abaixo:

Meta 28 Manter, anualmente, a satisfagﬁm ﬁsuério externo acima de 75%.
Meta 35 Reorganizar e agilizar a prestaciio jurisdicional.

Assegurar ¢ gerir a maxima utilizagdo dos recursos orgamentérios e
Meta 36 .

financeiros.

Ob'etivﬁdl ‘ 1 Ser reébr.lhecido_,nété dezembro de 201-4, como um poder céiere;
] confidvel, acessivel ¢ democritico em toda a sua jurisdicdo.
Objetivo 02 Garantir a agilidade dos trimites judiciais e administrativos.
oot Garantir a infraestrutura apropriada as atividades administrativas e
Objetivo 14 S
jurisdicionais.

4. ESPECIFICACAO DOS SERVICOS

4.1. O objeto devera ser executado em conformidade com as especificagdes constantes deste
instrumento, mediante execugéo indireta, sob o regime de empreitada por prego unitério.

4.2. Com o intuito de ampliar a competitividade e permitir a participa¢do do maior niimero

de empresas, propiciando a selegdio da proposta mais vantajosa para a Administragdo, a
contratagdo sera dividida em 02 (do1s) lotes, na forma abaixo especificada:

01 Loca:,:lﬁo derMﬁqumas Fotocopmdoras ]

02 Contratagdo do servico de operagiio de méquinas
fotocopiadoras.
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4.3. Especificagdo do Lote 01: Formagio de sistema de registro de pregos para eventual

loca¢iio de maquinas fotocopiadoras:

43.1. As méaquinas fotocopiadoras que serdo utilizadas nos locais em que nfio haverd
operador serdo denominadas de fotocopiadoras de pequeno porte e deverdio apresentar os

seguintes requisitos tecnolégicos:
a) Ser monocromética;
b) Capacidade de conexdo em rede;

¢) Qualidade minima de 600 pontos por polegada (dpi);
d) Velocidade minima de 21 ppm para papel A4,

¢} Impressdo frente e verso automatica; e

f) Gerar relatério de impresséo informando a quantidade de impressées por periodo.

43.2. As maquinas fotocopiadoras que serdio utilizadas nos locais em que haverd operador
serdo denominadas fotocopiadoras de médio porie e deverdio apresentar os seguintes requisitos

tecnolégicos:
a) Ser monocromatica;

b) Capacidade de conexiio em rede;

¢} Qualidade minima de 600 pontos por polegada (dpi);

d) Velocidade minima de 30 ppm para papel A4;

e) Impressdo frente e verso automatica; e

f) Gerar relatério de impressdo informando a quantidade de impressdes por periodo.

43.3. A quantidade de méquinas a serem locadas que farfo parte do registro de pregos, bem
como o tipo de méaquina e os locais onde poderdio ser instaladas encontram-se especificados

na planilha abaixo:

B
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Forum Advogado Sobral Pinto Meédio porte

Paldcio da Justica 01 Médio porte

Prédio da Sede Administrativa 01 Médio porte

Prédio das Varas da Fazenda Piblica 01 Meédio porte

Presidéncia do TJRR 01 Pequeno porte
Corregedoria Geral de Justica 0l Pequeno porte
Secretaria de Gestdo de Pessoas 0l Pequeno porte
Justica Volante 01 Pequeno porte
Justica Itinerante 0l Pegueno porte
Juizado da Infancia e Juventude 01 Pequeno porte
Juizado Especializado em Violéncia Doméstica 0l Pequeno porte
Mutirdo do Tribunal do Juri 01 Pequeno porte
2° Nucleo de Conciliagdo — Terminal do Caimbé 0l Pequeno porte
Comarcas do Interior 07 Pequeno porte

43.4. A demanda a ser registrada para o Lote 01 sera resumida da seguinte forma:

01 Maéquinas de Pequeno Porte

P




| 02 | Méquinas de Médio Porte | 05 I

43.5. A CONTRATADA ser4 responsavel pelo transporte e instalagfo de todas as méaquinas
fotocopiadoras.

4.3.6. O Anexo I apresenta os enderegos dos locais onde as maquinas deverfio ser instaladas.

43.7. A realocagfio dos equipamentos de um setor/prédio para outro correrd as expensas da
CONTRATADA, n#o acarretando 6nus ao CONTRATANTE.

4.3.8. O valor referente a locagdo compreende uma franquia total de 70.000 (setenta mil)
copias mensais, a qual serd diluida em todas as localidades previstas, de forma que, eventual
acréscimo de consumo em determinado local possa ser compensado com eventual decréscimo
em outro.

43.9. Quando o nimero de copias for superior a franquia, serd feito o pagamento do
excedente no valor unitario correspondente 3 R$ 0,10 (dez centavos).

4.3.10. Havendo produg#o inferior a da franquia, a diferen¢a serd considerada crédito a ser
abatido no més subsequente.

4.3.11. O saldo de cépias acumuladas em favor do CONTRATANTE seré descontado,
monetariamente, na ultima fatura, ao final da vigéncia contratual inicial e de suas possiveis
prorrogagdes.

4.3.12. A CONTRATADA se responsabilizara:

a) Pelo fornecimento de papel tipo A4 (210 x 297 mm) nas quantidades necessarias a
execugio do objeto;

b) Pelas manutengGes preventivas e corretivas das maquinas fotocopiadoras; e

¢) Por todos e quaisquer insumos, tais como fonners, cilindros, reveladores e outros,
bem como atividades que se fizerem necessirias para garantir o bom
funcionamento dos equipamentos.

4.3.13. A manutengdo preventiva engloba:

a) Revis#io prévia de todos os componentes dos equipamentos, verificando sua
adequag@o aos padrdes técnicos ¢ de controle de qualidade, a ser realizada, no
minimo uma vez por més.

b) Apds a realizagio das manutengdes preventivas, o chefe do setor em que se
encontram as mdquinas ou o fiscal do contrato (nos locais em que houverem
operadores) emitirdio o Comprovante de Manutengdo Preventiva, o qual servira
apenas para controle da fiscalizag3o, ndo eximindo a CONTRATADA de qualquer
responsabilidade por problemas oriundos da falta ou mé prestagdo do servigo de
manuteng3o preventiva, conforme modelo constante do Anexo IX.

4.3.14. A manutengdo corretiva corresponde:

a) Conserto dos equipamentos que apresentarem problemas e ensejem na interrupgéo
dos servigos, no prazo de até 24 horas na capital e 48 horas nas Comarcas do
Interior;

b) Fornecimento e reposi¢io de componentes, tais como pegas, fonner, cilindro,
revelador ou cartucho de cépia, se for o caso, desgastados pelo uso regular do
equipamento, incluindo toda assisténcia técnica necessaria ao perfeito
funcionamento das méaquinas.

c) As manutengdes corretivas serdo requeridas pelo Fiscal do Contrato a
CONTRATADA por meio de Ordem de Servigo constante do Anexo X.

/‘Qﬁ
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4.3.15. Caso seja necessério o transporte de equipamento para oficina da CONTRATADA,
esta devera solicitar autorizagio do respectivo fiscal, sendo que as despesas de transporte, tais
como frete, reinstalagfio e seguro, correrdio por sua conta, devendo substituir o equipamento
por outro com caracteristicas equivalentes.

4.3.16. A substitui¢dio de que trata o item anterior deverd ser providenciada no prazo méximo
de 3 (irés) horas na Comarca de Boa Vista € 12 (doze) horas nas Comarcas do interior.

44. Especificagiio do Lote 02: Formagiio de sistema de registro de pregos para eventual
contratacgiio do servico de operaciio de méquinas fotocopiadoras:

44.1. O servigo de operagdo de maquina fotocopiadora serad executado por operadores de
mdquina fotocopiadoras e serd quantificado por postos de servigos.

4.42. A quantidade de postos de servigos a ser registrada foi elaborada a partir de dados
histéricos de contratos do Tribunal de Justica do Estado de Roraima e encontra-se
discriminada na forma abaixo especificada:

Férum Advogado Sobral Pinto 02 02
Palécio da Justica 01 01
Prédio da Sede Administrativa 01 01
| Prédio das Varas da Fazcuda Publlca 01 01
MOTAL. R A -

443. Eventual alterag:ﬁo na locahzat;io dos postos de servigos, desde que dentro da zona
urbana do municipio de Boa Vista/RR n#o acarretard 6nus ao CONTRATANTE.

444. A jomada de trabalho para os operadores de méquina fotocopiadora serd de 40
(quarenta) horas semanais.

4.4.5. Excepcionalmente, a FISCALIZACAO poderé estabelecer o regime de trabalho de 06
(seis) horas corridas didrias.

4.4.6. Os operadores das maquinas fotocopiadoras somente estarfio autorizados a reproduzir
documentos mediante a apresentagéio de Requisigio de Xerox, conforme modelo constante do
Anexo VIII, a qual deveré estar devidamente assinada pelo chefe do setor solicitante.

4.4.7. A entrega das copias pelos operadores aos servidores do Tribunal fica condicionada ao
preenchimento do questiondrio de qualidade constante da Requisic#o.

4.4.8. SHo deveres do operador de méquina fotocopiadora:

a) Executar com prontidéio e respeito os servigos em horério e escalonamento que lhe
for determinado;

b) Apresentar-se para o trabalho devidamente uniformizado, limpo ¢ com a devida
identificagéo;

¢) Permanecer em seu posto de servigo e responsabilizar-se pelos equipamentos
utilizados, informando sempre ao Fiscal do Contrato e ao Preposto da
CONTRATADA todo e qualquer defeito que por ventura venha a surgir, bem como
as necessidades do setor, propondo reposi¢es e manutengdes que se fizerem
necessarias;



d) Conduzir-se com urbanidade e educagfio, tratando a todos com respeito,
procurando, quando solicitado, atender ao ptblico e aos funciondrios terceirizados,
estagidrios e servidores com atenco e presteza;

e) Solicitar aos usudrios do servigo a requisi¢do das cdpias requeridas, quando for o
caso; e

f) Néo fumar no local de trabalho.

449. A CONTRATADA deverd manter seus empregados devidamente uniformizados e
identificados, ficando obrigada a fornecer gratuitamente para cada empregado, 02 (dois)

1 :"f.

Unidade
Camiseta manga curta, com gola polo, com emblema da empresa pintado ou :
Unidade
bordado.
Craché com foto recente. Unidade
Meia em algoddo, tipo soquete. Par
Calgado fechado na cor preta Par

4.4.10. A prestagiio de servigos de que trata este instrumento ndo gera vinculo empregaticio
entre os empregados da CONTRATADA e o CONTRATANTE, vedando-se qualquer relagdo
entre eles que caracterize pessoalidade e subordinagdo direta.

4.5. Os interessados poderfio vistoriar os locais em que serfio executados os servigos até o
ultimo dia Gtil anterior a data fixada para a licitacdo, com o objetivo de inteirar-se das
condigdes e grau de dificuldades existentes, mediante prévio agendamento de horario junto a
Secdo de Servigos Gerais desta Corte, pelo telefone (95) 3198-4120.

4.6. Tendo em vista a faculdade de realizagio de vistoria, os licitantes nfio poderfio alegar o
desconhecimento das condigdes e do grau de dificuldade existente como justificativa para se
eximirem das obriga¢Ges assumidas em decorréncia da contratagdo,

D PARTICIPAGCAO DE EMPRESA OPTANTE PELO SIMPLES NACIONAL

51. Para o Lote 02, considerando tratar-se de contratagfio de servigos mediante cessdo de
méo de obra, conforme previsto no art. 31 da Lei n® 8.212, de 24/07/1991 e alteragdes e nos
artigos 112, 115, 117 e 118, da Instrugdo Normativa — RFB n° 971/2009 e alteragdes, o
licitante Microempresa — ME ou Empresa de Pequeno Porte — EPP optante pelo Simples
Nacional, que, por ventura venha a ser contratado, ndo poderd se beneficiar da condicdo de
optante e estard sujeito a retengéio na fonte de tributos e contribui¢des sociais, na forma da
legislag@o em vigor, em decorréncia da sua exclusfo obrigatéria do Simples Nacional a contar
do més seguinte ao da contratagdo em consequéncia do que dispde o art. 17, inciso X1I, art.
30, inciso II e art. 31, inciso II, da Lei Complementar n® 123/2006 e alteragdes.

5.2. O licitante optante pelo Simples Nacional, que, por ventura venha a ser contratado para
o Lote 02, no prazo de 90 (noventa) dias, contado da data da assinatura do contrato, devera
apresentar copia dos oficios, com comprovantes de entrega e recebimento, comunicando a
assinatura do contrato de presta¢8o de servigos mediante cessdo de m#o de obra (situagfio que
gera vedagfio & opgdio por tal regime tributdrio) as respectivas Secretarias Federal, Estadual,
Distrital e/ou Municipal, no prazo previsto no inciso II do § 1° do artigo 30 da Lei
Complementar n® 123, de 14 de dezembro de 2006 e alteragdes.

5.3. Caso o licitante optante pelo Simples Nacional, contratado para executar o Lote 02, ndo
efetue a comunicagfio no prazo estabelecido no item anterior, o Tribunal de Justica do Estado
de Roraima — TJRR, em obediéncia ao principio da probidade administrativa, efetuard a
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comunicagfo 4 Secretaria da Receita Federal do Brasil — RFB, para que esta efetue a exclusio
de oficio, conforme disposto no inciso I do artigo 29 da Lei Complementar n® 123, de 14 de
dezembro de 2006 e alteragdes.

6. GARANTIA DE EXECUCAO DO CONTRATO

6.1. A CONTRATADA, em ambos os lotes, deverd apresentar & Administrag#io, por meio da
FISCALIZACAO, no prazo maximo de 10 (dez) dias, contados da data de entrega do
protocolo da via assinada do contrato, comprovante de prestagdo de garantia correspondente
ao percentual de 5% (cinco por cento) do valor anual atualizado do contrato, podendo optar
por caugdo em dinheiro ou titulos da divida piblica, seguro-garantia ou fianga bancéria.

6.2. A garantia assegurard, qualquer que seja a modalidade escolhida, o pagamento de:
a) Prejuizos advindos do ndo cumprimento do contrato;
b) Multas punitivas aplicadas a contratada;

¢) Prejuizos diretos causados ao CONTRATANTE decorrentes de culpa ou dolo
durante a execucdo do contrato;

d) Obrigagdes previdencidrias e trabalhistas ndo honradas pela CONTRATADA; e

e) Prejuizos indiretos causados ao CONTRATANTE e prejuizos causados a terceiros
decorrentes de culpa ou dolo durante a execugdo do contrato.

6.3. O ndmero do contrato garantido e/ou assegurado deverd constar dos instrumentos de
garantia ou seguro a serem apresentados pelo garantidor e/ou segurador.

6.4. O Tribunal de Justi¢ca do Estado de Roraima ndo executard a garantia na ocorréncia de
uma ou mais das seguintes hipéteses:

a) Caso fortuito ou forga maior;

b) Alteragfio, sem prévio conhecimento da seguradora ou do fiador, das obriga¢des
contratuais;

¢) Descumprimento das obrigagdes pela CONTRATADA decorrentes de atos ou fatos
praticados pela Administra¢do; e

d) Atos ilicitos dolosos praticados por servidores da Administracéio.

6.5. Nio serd aceita garantia que inclua outras isengdes que nfio as previstas nas alineas
acima.

6.6. A garantia deverd possuir validade até 03 (trés) meses apds o término da vigéncia
contratual, devendo ser renovada a cada prorrogagéo do contrato, conforme inciso XX, do art.
23 da Resolucgdo n°® 15/2013.

6.7. Nos termos do art. 23, §1°, da Resolugio TP n° 15/2013, a adequagdio da garantia legal
prestada ¢ condi¢#io para acréscimos, supressdes e eventuais repactuagdes contratuais.

7 PRAZOS

7.1. O prazo de vigéncia da Ata serd de um ano, contado da data de sua publicagdo.

7.2. O instrumento contratual ser4 retirado no prazo de 03 (trés) dias, nos termos do art. 64
da Lei n® 8.666/93.



73. O prazo de instalagio das madquinas fotocopiadoras constantes do Lote 01, que
compreende o prazo de mobilizag8o, serd de no méximo 15 dias \teis, contados da assinatura
do instrumento contratual.

74. O prazo de inicio da prestacfio dos servigos de operagio de méquina fotocopiadora,
constante do Lote 02, serd de 01 (um) dia util contado da data de recebimento da Ordem de
Execucdo dos Servigos, conforme modelo constante do Anexo XI, a qual serd emitida
imediatamente apés a instalagdo das maquinas fotocopiadoras necessdrias 4 execugdio dos
servigos.

7.5. Considerando que o objeto a ser contratado consiste em servigo de natureza continuada,
os contratos terdo prazo de vigéncia de 12 (doze) meses, podendo se estender por mais de um
exercicio financeiro, prorrogével por iguais e sucessivos perfodos até o limite de 60 (sessenta)
meses, nos termos do art. 57, II, da Lei n® 8.666/93.

7.5.1. Nas eventuais prorrogagdes contratuais, os custos nfo renoviveis j&4 pagos ou
amortizados no primeiro ano da contratagiio deverdio ser excluidos como condig#o para a
prorrogagdo, conforme preconiza o art. 23, inciso XVIII, da Resolugdo TP n° 15/2013.

7.5.2. Nos termos do art. 11, da Resolugio TP n° 15/2013, é vedada a manutengfio,
aditamento ou prorrogagdo de contrato de prestagdo de servigos com empresa:

a) Que venha a contratar empregados que sejam cdnjuges, companheiros ou parentes em
linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau, inclusive, de ocupantes de
cargos de direclio ¢ de assessoramento, de membros ou juizes vinculados ao
CONTRATANTE, conforme disciplina o art. 3° da Resolugfio n° 07/2005 do CNJ; e

b) Que tenha entre seus empregados colocados 4 disposi¢do do Tribunal para o exercicio
de fungdes de chefia, pessoas que incidam a vedag#o dos arts. 1° ¢ 2° da Resolug#o n®
156/2012 do CNJ.

8. ORCAMENTO ESTIMADO

8.1. Estima-se que o valor global da contratagéio em tela serd de R$ 234.151,15 (duzentos e
trinta e quatro mil, cento e cinquenta e um reais e quinze centavos), sendo RS 101.097,73
(cento um mil, noventa e sete reais e setenta e trés centos) referentes ao Lote 01 ¢ RS
133.053,42 (cento ¢ trinta e trés mil, cinquenta e trés reais e quarenta e dois centavos)
referentes ao Lote 02, conforme Orgamento Estimado previsto nos anexos II e I1I.

8.2. O objeto sera custeado através do Programa de Trabalho n® 12.101.02.061.0003.2337,
pela Rubrica item n° 33.90.39.12 — locag¢#o de maquinas ¢ equipamentos e pela Rubrica item
n° 33.90.37.04. — operadores de maquinas e motoristas.

83. Os licitantes deverdo cotar os precos conforme planilhas constantes dos Anexos VI e
VIL

84. Os licitantes interessados na contratagdo deverdo apresentar as Planilhas de Custos e
Formag&o de Prego da M#io de Obra para o Lote 02 com base no acordo coletivo da categoria
vigente no Estado de Roraima, se houver, pois caso haja uma eventual repactuagdo de
contrato somente serdo considerados os itens previstos nas respectivas planilhas.

8.4.1. Na hipétese de inexisténcia de acordo coletiva vigente que abranja a categoria
profissional a ser empregada para a execugio do servigo objeto do Lote 02, devera ser
adotado como valor de saldrio o saldrio minimo nacional vigente & época da licitag3o.

8.5. Da reserva técnica (despesa exclusiva para o lote 02):




8.5.1. Conceitua-se reserva técnica como o custo ndo discriminado no pagamento das
auséncias dos titulares destinado a complementar a remuneracio da equipe substituta posta
em disponibilidade. O custeio é operacionalizado mediante a incidéncia de percentual sobre o
somatorio da remunerag#o, encargos sociais € trabalhistas e insumos de mdo de obra que seja
capaz de satisfazer aquela despesa.

8.5.2. O percentual maximo aceitdvel para custear as despesas com a reserva técnica ¢ de
2,5%!, sendo que, em eventual incluséio deste item na planilha de custos, as licitzantes deverdo
apresentar justificativa com descri¢io dos eventos que motivaram a sua incluséo”.

8.6. O prego deveré abranger todos os impostos, taxas, fretes e demais encargos, assim como
quaisquer atividades ou insumos necessdrios & execugdo do objeto, mesmo quando n#o
expressamente indicados, ndo cabendo, posteriormente, quaisquer acréscimos previsiveis.

9. OBRIGACOES

9.1. Durante a execugdo do objeto, a CONTRATADA deverd cumprir as seguintes
obrigacdes gerais:

a) Manter preposto aceito pela Administragdo do Tribunal de Justica do Estado de
Roraima, durante o perfodo de vigéncia do contrato, para representi-la
administrativamente, sempre que for necessdrio, o qual deverd ser indicado
mediante declaragiio em que deverd constar o nome completo, n® do CPF e do
documento de identidade, além dos dados relacionados & sua qualificagdo
profissional e telefones para contato;

b) O preposto, uma vez indicado pela empresa e aceito pela Administragdo, deverd
apresentar-se a Fiscalizagfio, no primeiro dia 0til apds a assinatura do Contrato, para
assinar, juntamente com o servidor designado para esse fim, o Termo de Abertura
do Livro de Ocorréncias, destinado a registrar as principais ocorréncias durante a
execugdo do contrato, bem como para tratar dos demais assuntos pertinentes a
implantacdo dos postos e & execugdo do contrato, relativos & sua competéncia;

¢) O preposto deverd estar apto a esclarecer as questdes relacionadas s faturas dos
servigos prestados; responder pela supervisdo administrativa e técnica do trabalho,
incluindo pessoal, equipamentos e acessérios, insumos e suprimentos; responder
por todos os servigos executados e em execugdo; e responder pelo cumprimento dos
prazos estabelecidos;

d) A empresa orientara o seu preposto quanto & necessidade de acatar as orientagdes
da fiscalizagdo, inclusive ao cumprimento das Normas Internas do contratante e de
Seguran¢a e Medicina do Trabalho;

e) O preposto deverd manter constante contato com a Fiscalizag@o do contrato, com o
objetivo de sanar qualquer demanda;

f) Respeitar as normas e procedimentos de controle interno, inclusive de acesso as
dependéncias do CONTRATANTE;

g) Responder pelos danos causados diretamente & Administragdio ou aos bens do
CONTRATANTE, ou ainda a terceiros, decorrentes de sua culpa ou dolo, durante a
execugdo do objeto;

! TCU, Acérdiio 309272010 — Plentrio.
2 TCU, Acbrdiio 2882014 - Plenério.



h)

i)

»

k)

Comunicar ao Fiscal qualquer anormalidade constatada e prestar os esclarecimentos
solicitados;

Manter, durante o periodo de contratagdio, o atendimento das condi¢des de
habilitagfio exigidas na licita¢do;

Refazer os servigos que, a juizo do fiscal, ndo forem considerados satisfatdrios, sem
que caiba qualquer acréscimo no prego contratado;

Observar os prazos e demais obrigagdes contratuais; e

9.2. Além das obrigagdes gerais acima estabelecidas, a empresa contratada para prestar o
servigo constante do Lote 01 devera observar, ainda:

a)

b)

©)

d)

4]

h)

Responsabilizar-se pelo fornecimento de todos os equipamentos nas quantidades
necessarias a perfeita execugdo dos servigos;

Instalar em todas as localidades, conforme enderegos constantes do Anexo I,
méquinas novas, assim entendidas aquelas adquiridas ap6s a publicagfio do edital
desta licitagfio, ou seminovas em bom estado, ou seja, aquelas adquiridas até um
ano antes da publicagdo do edital de licitagio e que estejam em perfeito
funcionamento;

Apresentar a0 TIRR, em até 05 (cinco) dias tteis, ap6s o inicio da execu¢do dos
servigos, a relag#io dos equipamentos, contendo marca e modelo e a nota fiscal dos
mesmos, a fim de comprovar o tempo de uso das méaquinas e o valor unitario
cotado;

A CONTRATADA devera elaborar a entrega estratégica de insumos e materiais
necessarios, de forma que n#o haja interrupgio da prestagio do servigo;

Apbs a instalagéio dos equipamentos, 8 CONTRATADA devera fornecer manual de
operagdio dos equipamentos, bem como realizar demonstra¢io da forma correta de
uso;

Realizar as manutengdes, preventivas e corretivas, nos equipamentos, na forma
estabelecida nos subitens 4.3.12 2 4.3.15;

A aquisigdo de equipamentos consumidores de energia deverad ser realizada de
modo que o bem a ser adquirido apresente o melhor desempenho sob o ponto de
vista de eficiéncia energética;

Devem ser verificados na aquisigdo dos equipamentos, quando possivel, o selo
PROCEL - Programa Nacional de Conservagéio de Energia Elétrica e o selo
INMETRO - Instituto Nacional de Metrologia, Normatizagdio e Qualidade
Industrial;

9.3. A empresa CONTRATADA para executar o servigo constante do Lote 02 deverad
observar, além das obrigag3es gerais, as seguintes obrigac¢des:

a)
b)

c)

Recrutar, selecionar e encaminhar a0 CONTRATANTE os empregados necessérios
a realizagdo dos servigos;

Todos os profissionais empregados pela CONTRATADA na execugdio do objeto
deverdo ser alfabetizados;

Apresentar & Fiscalizag#o, no prazo de 10 (dez) dias tteis, contados da assinatura
do instrumento contratual, relagfio contendo os nomes, niimeros dos CPF’s, carteira
profissional € nimero da conta saléario dos seus empregados que serdo vinculados 4
prestacéio dos servigos;




d)

9]

h)

i)

k)
b

t)

dxghfmgm qégtﬁo

Segdo de Projetos Administrativos ™~~~

Cuidar para que os profissionais indicados para a prestagdo dos servigos
apresentem-se trajando sempre uniformes limpos, fornecidos as suas expensas;

Fornecer quatro conjuntos de uniformes para cada funcionério, por ano, sujeitos a
aprovagdo do CONTRATANTE, conforme especificagdes detalhadas no subitem
449

Manter seus empregados sob as normas disciplinares do CONTRATANTE,
substituindo, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas, apés notificagéio,
qualquer deles considerado inconveniente pelo representante do CONTRATANTE,;

Responder nos prazos legais, em relagdo aos seus funcionéarios, por todas as
despesas decorrentes da execugdio do servigo e por outras correlatas, tais como:
saldrios; seguros de acidentes; indenizagdes; tributos; vale-refei¢do; vale-transporte;
uniformes; crachds e outras que porventura venham a ser criadas e exigidas pelo
Poder Piblico;

Fiscalizar regularmente os seus empregados designados para a prestagéio do servigo,
com o intuito de verificar as condigdes em que o servigo esta sendo prestado;

Arcar com as despesas decorrentes de qualquer infrago cometida por seus
empregados quando da execugéo do servigo;

Efetuar o pagamento mensal dos empregados em agéncia bancéria localizada na
cidade de prestagéo dos servigos;

Manter os seus empregados devidamente identificados por cracha e uniforme;

Comunicar imediatamente o desligamento do empregado designado para execugiio
do contrato, apresentando copia autenticada da quitagdo da Rescisfo Contratual do
empregado, quando aplicdvel, dentro do prazo de 30 dias corridos;

Administrar todo e qualquer assunto relativo aos seus empregados;

Assumir todas as responsabilidades e tomar as medidas necessérias ao atendimento
dos seus empregados acidentados ou acometidos de mal stbito;

Instruir os seus empregados, quanto a prevengdo de acidentes e de incéndios;

Registrar e controlar, diariamente, a assiduidade e a pontualidade de seu pessoal ,
bem como as ocorréncias havidas, apresentando cdpia das folhas de pontos dos
empregados por ponto eletrnico ou meio que ndo seja padronizado;

Encaminhar & FISCALIZACAO, com antecedéncia de 30 (trinta) dias, relagdo de
empregados que fruirdo férias no periodo subsequente, assim como, daqueles que
irdo substitui-los;

Responsabilizar-se pelo transporte do seu pessoal até as dependéncias do
CONTRATANTE, por meio proprio ou mediante vale-transporte, inclusive em
casos de paralisagfio dos transportes coletivos;

Observar o hordrio de trabalho estabelecido pela FISCALIZACAO, em
conformidade com as leis trabalhistas;

Providenciar, para todos os empregados envolvidos na prestagdio dos servigos, no
prazo de 60 (sessenta) dias a contar do inicio da prestagio dos servigos, cartdo
cidaddo ou outro cartdio equivalente, que possibilite a consulta e recebimento de
beneficios sociais, expedido por 6rgio/entidade federal responsavel;



u)

y)

2)

Providenciar, no prazo de 60 (sessenta) dias, a contar do inicio da prestagdo dos
servigos, junto ao INSS, senha para todos os empregados com o objetivo de acessar
o Extrato de Informag&es Previdenciarias pela internet;

Permitir a0 CONTRATANTE o acesso ao controle didrio de frequéncia e as
carteiras profissionais dos empregados alocados & execugfio do servigo contratado;

Responsabilizar-se por todos os encargos previdencidrios e obrigagdes sociais
previstos na legislagio social e trabalhista em vigor. E dever da CONTRATADA
saldd-los na época prépria, vez que os seus empregados ndo manterdio nenhum
vinculo empregaticio com a CONTRATANTE;

Responsabilizar-se por todas as providéncias e obrigagSes estabelecidas na
legislagdo especifica de acidentes de trabalho, quando, em ocorréncia da espécie
forem vitimas os seus empregados durante a execugdo do objeto, ainda que
acontecido em dependéncia da CONTRATANTE;

Responsabilizar-se por todos os encargos de possfvel demanda trabalhista, civil ou
penal, relacionada 2 execugio do objeto, originariamente ou vinculada por
prevengdo, conexdo ou continéncia; e

Responsabilizar-se por todos os encargos fiscais e comerciais resultantes desta
contratac#o.

9.4. Sdo expressamente vedadas 8 CONTRATADA:

a)

b)
c)

A veiculagio de publicidade acerca da contratagdio, salvo se houver prévia
autorizagdio do CONTRATANTE;

A subcontratag8o para execugdo do objeto; e

A contratagdio de servidor pertencente ao quadro de pessoal do CONTRATANTE,
durante execuggo do objeto.

9.5. Durante a execugéo do objeto, 0 CONTRATANTE devera proceder conforme os casos

abaixo:

a)

b)

<)
d)

Permitir 0 acesso dos empregados da CONTRATADA, desde que devidamente
identificados por crachd e uniformes, as suas dependéncias para execugdo dos
Servigos;

Prestar as informagdes e os esclarecimentos pertinentes que venham a ser
solicitados pela CONTRATADA ou por seu Preposto;

Promover a alocagéo inicial dos postos de trabalho e devidos ajustes;

Responsabilizar-se pelos danos causados aos equipamentos fornecidos pela
CONTRATADA, quando oriundos do mau uso destes por seus servidores;



b

g)

h)

i)

k)

D

Tribunal de Justica do Estado de
Secretaria de Gestdo Administrativa/Divisfio de Acol

Solicitar, por meio do fiscal do contrato, quando do inicio da execug#io dos servigos
referentes ao Lote 01, relatério acerca da quantidade de cépias ja executadas por
cada maquina seminova utilizada;

Efetuar o pagamento devido pela execugdo dos servicos, desde que cumpridas todas
as formalidades e exigéncias estabelecidas em contrato;

Solicitar, sempre que julgar necessarios, a comprovagéio dos pre¢os cobrados nas
faturas;

Disponibilizar ambientes adequados para instalagfo das maquinas fotocopiadoras e
dos postos de reprografia;

Oficiar a institui¢dio financeira oficial para abertura da conta-corrente vinculada,
destinada ao deposito dos valores retidos quando do pagamento dos servigos
referentes ao Lote 02;

Comunicar oficialmente & CONTRATADA quaisquer falhas verificadas no
cumprimento do contrato;

Nomear um ou mais servidores para fazer a fiscalizagfio e o acompanhamento da
execugdo dos servigos. Tal fiscalizagio nfio exclui nem reduz as responsabilidades
da CONTRATADA em relagdo ao acordado;

A FISCALIZACAQ deverd orientar a contratada quanto & forma correta de
apresentagéo da fatura mensal;

Rejeitar formalmente e por escrito, no todo ou em parte, servigo executado em
desacordo com a especificagdo constante do contrato. Para que esta rejei¢do seja
considerada vélida, bastard a comprovagdo de envio de notificagdo escrita ao
preposto da CONTRATADA.

9.6. E vedado ao CONTRATANTE ou aos seus servidores praticar atos de ingeréncia na
administragiio da CONTRATADA, tais como:

a)

b)

d)

Exercer o poder de mando sobre os empregados da CONTRATADA, devendo
reportar-se somente aos prepostos ou responséiveis por ela indicados, excetos
quando o objeto da contratagdo prever o atendimento direto, tais como nos servigos
de recepgdo;

Direcionar a contratag&o de pessoas para trabalhar nas empresas contratadas;

Promover ou aceitar o desvio de fungfio dos trabalhadores da CONTRATADA,
mediante a utilizagdo destes em atividades distintas daquelas previstas no objeto da
contratagdio ¢ em relagfo 4 fungio especifica para a qual o trabalhador foi
contratado; e

Considerar os trabalhadores da CONTRATADA como colaboradores eventuais do
préprio érgdo, especialmente para efeito de concessdo de didrias e passagens.

10. ACOMPANHAMENTO, FISCALIZACAO E PAGAMENTO

10.1. O acompanhamento e a fiscalizagfio serdo exercidos por uma Equipe de Fiscalizagdo, a
qual serd composta por um representante de cada Comarca do Interior, os quais serfio
responsdveis pela fiscalizagdio direta dos servigos naquelas localidades e por dois
representantes da Comarca de Boa Vista, todos especialmente designados pela Secretaria de
Gestiio Administrativa.



10.2. Quanto ao procedimento interno de contratagiio de servigos registrados em Ata de
Registro de Pregos, deverd ser observado o disposto no art. 8°, inciso I, da Portaria GP n°
410/2012.

10.3. Uma vez autorizada a contratagio dos servicos em tela, devera ser formalizada a
assinatura de instrumento contratual.

10.4. A fiscalizagfo deverd monitorar constantemente o nivel de qualidade dos servigos para
evitar a sua degeneragio, devendo intervir para corrigir ou comunicar ao Gestor para
aplicacdo de sang3es quando verificar um viés continuo de desconformidade da prestagao do
servi¢o a qualidade exigida.

10.5. A CONTRATADA deve apresentar, mensalmente, nota fiscal/fatura de servigos, em
duas vias, emitidas e entregues ao setor responsavel pela fiscalizagiio do contrato na comarca

de Boa Vista para fins de liquidagfio e pagamento, no més subsequente ao da prestagio do
servigo.

10.5.1. Quanto a fatura correspondente ao Lote 01, a CONTRATADA devera entregar,
ainda, o relatério de impressdes de todas as méquinas, bem como as requisi¢Bes de copias

devidamente preenchidas e assinadas e os comprovantes de manuten¢des preventivas
realizadas no periodo.

10.5.2. Ja quanto a fatura referente ao Lote 02, a CONTRATADA deverd apresentar,
mensalmente, a seguinte documentag&o complementar:

a) Planilha contendo nome completo dos empregados, fungdes exercidas, dias
efetivamente trabalhados, horas extras trabalhadas, férias, licengas, faltas e
ocorréncias;

b) Copia da folha de pagamento dos empregados;

c) Cdpia do comprovante de pagamento dos empregados (deposito bancério);

d) Copia do Protocolo de Envio de Arquivos, emitido pela Conectividade Social (GFIP);

¢) Copia da guia de recolhimento do FGTS (GRF) com a autenticagio mecanica ou
acompanhada do comprovante de recolhimento bancério ou comprovante emitido
quando o recolhimento for efetuado pela internet;

f) Cobpia da Relagio dos Trabalhadores Constante do Arquivo SEFIP (RE);

g) Coépia da Guia de Recolhimento Rescisério do FGTS, quando houver rescisdo sem
justa causa;

h) Cépia do Termo de Rescis@io, quando houver rescisdo do contrato do trabalhador;

i) Cépia da Guia da Previdéncia Social (GPS) com a autenticago mecénica ou
acompanhada do comprovante de recolhimento bancério ou comprovante emitido
quando o recolhimento for efetuado pela internet;

j) Comprovante de fornecimento de vale-transporte aos empregados de acordo com os
dias efetivamente trabalhados (onde houver cartdo deve ser apresentado cépia do
cartdo e comprovante da recarga do mesmo pela empresa); e

k) Comprovante de pagamento do auxilio alimentagdo aos empregados, quando houver.

10.6. O Fiscal procedera com o recebimento provisério dos servigos em até trés dias tteis
contados da data da entrega das faturas pela CONTRATADA, mediante recibo, ndo
configurando aceite.

10.7. O produto deste servigo serd considerado com qualidade se o documento atender os
seguintes critérios:




8) Néo possuir perda de informagéo em qualquer uma de suas faces;
b) N&o possuir amassados, dobras ou rasgos ndo previstos;

¢) Nio possuir manchas ou falhas de impress#o;

d) Posicionamento correto em relagdo ao documento paradigma; e

e) Papel utilizado possua qualidade aceita pelo Fiscal.

10.7.1. Na apuragdo da qualidade do servigo, nos locais em quu existem operadores de
méquina fotocopiadora, deverd ser observado o questiondrio de qualidade constante da
Requisi¢do de Xerox.

10.7.2. Nos locais em que ndo houver operador de méquina fotocopiadora o controle de
qualidade serad verificado diretamente pelo responsavel pela operagéo da méaquina, o qual,
constatando problemas, deverd comunicar imediatamente o fiscal para que este adote as
providéncias necessarias 4 manutengéo.

10.8. Na fiscalizagfio da qualidade do servigo prestado, o Fiscal deverd, mensalmente, relatar
todas as ocorréncias registradas no periodo, observando o grau da ocorréncia, conforme tabela

a seguir:

01 [f‘.g:t.:ga de copias em 1 Por ocorréncia.

02 Permitir a presen¢a de empregado nio uniformizado ou com uniforme ) Por empregado e por
manchado, sujo, mal apresentado e/ou sem craché; ocorréncia.

03 Manter funcionario sem qualificagdo para a execugdio dos servigos; ) Por empregado e por

dia.
Entregar com atraso os esclarecimentos formais solicitados para sanar as .

04 | inconsisténcias ou duvidas suscitadas durante a andlise das faturas 1 dPi(:: L
apresentadas; i

05 Deixar de registrar ¢ controlar, diariamente, a assiduidade e a pontualidade 2 Por empregado e por
de seu pessoal; dia.

06 Deixar de substituir empregado que tenha conduta inconveniente ou : Por empregado e por
incompativel com suas atribuigdes; dia.

07 Deixar de manter a documentagio de habilitagio atualizada; | Por item e por

ocorréncia.

08 Deaxa.r de c&lxmpnr horério estabelecido pelo Contrato ou determinado pela ) —
fiscalizacdio;

Deixar de creditar os saldrios nas contas bancérias dos empregados .

hd vinculados a execugio do chjeto; : Potiocomicls.
Fomecer informagdo pérfida de servigo, quando solicitado pela R

10 fiscalizagho; 2 Por ocorréncia.

1 Deixar de cumprir determinago formal ou instrugiio complementar da 5 Po R
Eiscalizagiio; r ocorréncia.
Deixar de substituir funciondrio faltoso quando solicitado pela .

12 fiscalizaghio; 2 Por ocorréneia.

i3 Deixar de efetuar o pagamento de qualquer empregado envolvido na 2 Por ocorréncia e por
execucio do servico, ou efetud-lo com atraso. dia de atraso.

14 Destruir ou danificar decumentos por culpa ou dolo de seus agentes; 3 Por ocomréncia.

15 Deixar de realizar as manutencdes preventivas dos equipamentos 3 Por ocorréncia.

15 Retirar funciondrios ou encarregados do servigo durante o expediente, sem 4 p enci
a anuéncia prévia desta Corte; el
Deixar de apresentar, quando solicitado, documentagfio fiscal, trabalhista e .

16 prevideiicidria. 4 Por acorréncia.

3 : 7 :
17 uspender ou interromper, salve motivo de forga maior ou caso fortuito, 5 Por dia.

08 servicos contratuais.




Deixar de entregar os insumos necessérios a perfeita execugfio dos 5

X . dia
servicos, provocando a suspensdo, ainda que tempordria dos mesmos. Por ds

18

109. A cada registro de ocorréncia o Fiscal encaminhard notificagio formal a
CONTRATADA.

10.10.Cinco dias uteis ap6s o recebimento provisério, o Fiscal encaminhard 2a
CONTRATADA o relatério mensal de ocorréncias, informando os descontos a serem
efetuados, conforme tabela abaix0'

R L:@M‘U
2 RS 271.20
3 RS 406,30
4 RS 542,40
5 RS 678,00

10.11.0 servigo serd considerado com qualidade quando n#o for registrada nenhuma das
ocorréncias elencadas nas tabelas acima, fazendo jus a CONTRATADA a integralidade do
valor pactuado.

10.12.A CONTRATADA disporé do prazo de cinco dias tteis, contado do recebimento do
relatério de ocorréncias, para apresentar contestago ao relatério mensal de ocorréncias,
apresentando as devidas justificativas para cada ocorréncia.

10.13.Transcorrido o prazo para manifestagdo da CONTRATADA sem que esta tenha
apresentado contestagdo ao relatério de ocorréncias, presumir-se-4 que tenha aceitado as
ocorréncias registradas.

10.14.Caso a CONTRATADA apresente contestac#io ao relatorio de ocorréncias, o fiscal terd
o prazo de cinco dias lteis para apresentar decisdo devidamente justificada acerca da
aceitabilidade das justificativas apresentadas.

10.14.1.  As justificativas da CONTRATADA somente serdo aceitas caso compravada a
excepcionalidade da ocorréncia.

10.15.Depois de comprovada a adequag#io da fatura aos servigos prestados, serd efetuado o
recebimento definitivo dos servigos, através de termo préprio, o qual serd emitido no prazo de
30 (trinta) dias tteis, contados do recebimento provisério, conforme art. 8°, Paragrafo Unico,
alinea “b”, da Portaria GP n° 284/2003.

10.16.Efetuado o recebimento definitivo, a FISCALIZACAO encaminhar a fatura para
pagamento, nos termos da Portaria GP n° 410/2012.

10.17.0s pagamentos a serem efetuados em favor da CONTRATADA estardo sujeitos, no que
couber, as retengdes na fonte nos seguintes termos:

a) Do imposto sobre a renda — IRPJ;

b) Do INSS, correspondente a 11% (onze por cento), na forma da Instrugéio Normativa
RFB n° 971, de 13/11/2009 e altera¢des, conforme determina a Lei n°® 8.212, de
24/07/1991 e alteragdes;

c) Do Imposto Sobre Servigo de Qualquer Natureza — ISSQN, na forma da Lei
Complementar n° 116, de 31/07/2003 e alteragdes, c/c a legislagio municipal em
vigor no local da prestaggo dos servigos; e

d) Das provisdes de encargos trabalhistas relativas a férias, 1/3 constitucional, 13°
salério e multa do FGTS por dispensa sem justa causa, bem como a incidéncia dos
encargos previdencidrios e FGTS (INSS, SESV/SESC/SENAI/SENAC/INCRA/
SALARIO EDUCAGAO/FGTS/RAT+FAT/SEBRAE etc) sobre férias, 1/3




constitucional e 13° saldrio, na forma do art. 1° da Resolugéio CNJ n® 169 de 31 de
janeiro de 2013.

10.17.1. Apds cada pagamento, serd disponibilizado & CONTRATADA os comprovantes
das retengdes legais para fins de habilitag8o ao crédito tributério correspondente.

10.17.2.  As retengdes de que traia a alinea “d” do item 10.17 serdio depositadas em conta-
corrente vinculada — bloqueada para movimentag#o -, aberta no nome da CONTRATADA e
por contrato, unicamente para essa finalidade e com movimentagdo sumente por ordem do
CONTRATANTE.

10.173. A empresa CONTRATADA podera solicitar autorizagio do CONTRATANTE
para:

a) Resgatar da conta-corrente vinculada — bloqueada para movimentagéo -, os valores
despendidos com o pagamento de verbas trabalhistas e previdenciarias que estejam
contempladas nas reten¢des indicadas na alinea “d” do item 10.17, desde que
comprovado tratar-se dos empregados alocados pela CONTRATADA para
prestagdo dos servigos contratados;

b) Movimentar os recursos da conta-corrente vinculada - bloqueada para
movimentagfo-, diretamente para a conta-corrente dos empregados alocados na
execucdo do contrato, desde que para o pagamento das verbas retidas conforme
alinea “d” do item 10.17.

10.17.3.1. Para resgatar os recursos da conta-corrente vinculada - bloqueada para
movimentagdo -, conforme previsto na alinea “a” do item supra, a CONTRATADA, apos o
pagamento das verbas trabalhistas e previdencidrias, deverd apresentar ao CONTRATANTE
os documentos comprobatérios de que efetivamente pagou a cada empregado as verbas
indicada na alinea “d” do item 10.17, podendo requerer o resgate do lucro incidente sobre tais
verbas pagas pela CONTRATADA.

10.17.3.2. O CONTRATANTE expedird, ap6s a confirmago do pagamento das verbas
trabalhistas retidas, a autoriza¢do de que trata a alinea “a” do item 10.17.3., acrescido do valor
do lucro incidente sobre as verbas pagas, encaminhando a referida autorizagio ao banco
pliblico no prazo méximo de 10 (dez) dias uteis, a contar da data de apresentagdo dos
documentos comprobatérios pela CONTRATADA.

10.17.4. No caso de determinagfo judicial para bloqueio e transferéncia de valor da conta-
corrente vinculada para a conta-corrente judicial, o CONTRATANTE notificard a
CONTRATADA sobre a ordem judicial e informard que o valor transferido judicialmente
serd glosado por ocasiio do primeiro pagamento e dos subsequentes a serem efetuados a
CONTRATADA e depositados na conta-corrente vinculada para recomposigéo do saldo.

10.17.5. O valor da taxa de abertura ¢ de manutengfio da conta sera retido do pagamento
mensal devido & CONTRATADA e creditado na conta-corrente vinculada, caso o banco
promova o desconto diretamente na conta, devendo tais despesas estar inseridas na taxa de
administrag@o constante da proposta comercial da empresa.

10.18.Sendo identificada cobranga indevida na fatura a FISCALIZAGAO poders, a seu
critério, fazer a glosa dos valores indevidos, ou solicitar formalmente & CONTRATADA a
reapresentagdo da fatura, devidamente corrigida. Nesse caso, a contagem do prazo para
pagamento sera reiniciada a partir da nova emisséo.

10.19.Caso seja identificada cobranga indevida apés o pagamento da fatura, a
FISCALIZACAO comunicara formalmente os fatos 8 CONTRATADA a fim de que seja feita



a dedugdo do valor correspondente na fatura subsequente, ou por outros meios quando se
tratar do ultimo pagamento.

10.20.0 pagamento sera realizado em no méaximo 30 dias, por meio de ordem bancéria,
creditada na conta corrente da CONTRATADA.

10.21.Nos termos do art. 5°, §3° da Lei n® 8.666/93, os pagamentos de despesas cujos valores
nio ultrapassem o limite de que trata o inciso II, do art. 24, da mesma lei, sem prejuizo do que
dispde o seu pardgrafo tunico, deverdo ser efetuados no prazo de até 5 (cinco) dias teis,
contados da apresentagdo da fatura.

1022.0 CONTRATANTE poderd deduzir do montante a pagar os valores correspondentes a
multas, ressarcimentos ou indeniza¢des devidas pela CONTRATADA.

10.23.Quando da ocorréncia de eventuais atrasos de pagamento provocados exclusivamente
pela Administragdo, o valor devido deverd ser acrescido de atualizagfio financeira, e sua
apuragdo se fard desde a data de seu vencimento até a data do efetivo pagamento, em que os
juros de mora serdo calculados & taxa de 6% (seis por cento) ao ano, mediante aplicagio das
seguintes férmulas:

I=(TX/100)
365
EM=IxNx VP
I = Indice de atualizaggo financeira
TX = Percentual da taxa de juros de mora anual
EM = Encargos Moratérios devidos
N =Numero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo pagamento
VP = Valor da Prestag@o em atraso

10.22. Na hipétese de pagamento de juros de mora e demais encargos por atraso, os autos
devem ser instruidos com as justificativas e motivos, e ser submetidos a apreciagfio da
Secretaria-Geral desta Corte, que adotara as providéncias para verificar se ¢ ou nfio caso de
apuragdo de responsabilidade, identificagdo dos envolvidos e imputagdo de 6nus a quem deu
causa.

11. ALTERACAO, REAJUSTE, REPACTUACAO, REVISAO E RESCISAO

11.1. Da Alteragdio dos Pregos Registrados:
11.1.1. Os pregos registrados em Ata poderdo ser revistos observadas, entre outras hipéteses:

a) Alteragio da politica econbmica do Pafs que resulte reflexos nos pregos
registrados;

b) Em decorréncia de eventual aumento ou redugdo dos precos praticados no
mercado; e

¢) Por forga de situagBes imprevisiveis que produzam reflexos nos pregos de
mercado.

11.1.2. Quando o prego registrado, por motivo superveniente, tornar-se superior ao prego
praticado no mercado, cabera ao Org#io gestor:

a) Convocar a CONTRATADA visando a negocia¢io para redugdo de pregos e sua
adequac#o ao praticado no mercado; e

b) Frustrada a negociag#o, liberar a CONTRATADA do compromisso assumido.

11.1.3. Quando o prego de mercado tornar-se superior aos precos registrados e o detentor da
Ata requerer o cancelamento do registro, o TIRR podera liberé-lo do compromisso assumido,
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sem aplicaglio de penalidades, desde que a comunicag@io ocorra antes do pedido de
fornecimento e forem aceitas as justificativas nos moldes do disposto no paragrafo tnico do
art. 26, da Resolugdo TP n° 035/2006.

11.1.4. Os fatos decorrentes de situagSes imprevisiveis que resultem no impedimento de
contratar ao prego registrado, deverdo estar devidamente comprovados no processo que der
origem a andlise da revis#o, sob pena de obstaculizar a alterag@o do prego objeto de registro.

11.2. Do Cancelamento da Ata:

11.2.1. Os pregos registrados poderdo ser cancelados pela Administragfio, por decisfio
fundamentada, observadas as regras constantes da Resolugfio TP n°® 035/2006, pondo fim as
obrigagdes assurnidas pelo FORNECEDOR, fazendo desaparecer a expectativa de direito de
contratar com o Tribunal nas condi¢Ges pactuadas.

11.22. O cancelamento do prego registrado em Ata observard as regras atinentes ao
desfazimento dos contratos em geral, especialmente quanto ao oferecimento do contraditério
e da ampla defesa, somente podendo ser cancelado nas hipGteses previstas no art. 35 da
Resolugdio TP n® 035/2006.

11.2.3. Na forma dos arts. 37 a 39 da Resolugdo TP n°® 035/2006, o Sistema de Registro de
Pregos poderd ser revogado em razdo da superveniéncia de interesse piblico ou invalidado
quando houver o reconhecimento de alguma ilegalidade, devendo estar tudo devidamente
justificado nos autos.

11.3. Da Alteraciio dos Contratos:

11.3.1. O contrato firmado para execucéo do objeto podera ser alterado nos casos previstos no
art. 65 da Lei n°® 8.666/93, desde que haja interesse do contratante, com a apresentagdo das
devidas justificativas, estando a CONTRATADA obrigada a aceitar, nas mesmas condigdes
contratuais, os acréscimos ou supressdes que se fizerem necessarios, até 25% (vinte e cinco
por cento) do valor inicial atualizado do contrato, nos termos do art. 65, §1° da Lei de
LicitagSes e Contratos Administrativos.

11.4. Do Reajuste do Contrato Referente ao Lote 01:

11.4.1, Conforme dispde o art. 41 da Resolugio TP n°® 15/2013, a manutenc¢fio do equilibrio
econdmico-financeiro, nas contratagdes de servigos continuados em que n#o haja
disponibilizagio de mé@o de obra, deverd ser realizado na modalidade de reajuste de pregos,
observado o interregno minimo de um ano.

11.4.2. O reajuste consiste na previsdo contratual da indexagiio do valor da remuneragéo
devida ao particular a um indice de variagdo de custos.

11.4.3. O interregno minimo de um ano para o reajuste serd contado da data da apresentagio
da proposta ou da data do orgamento a que a proposta se referir, conforme previsto no edital e
no contrato, ou, ainda, do ltimo reajustamento, conforme dispde o art. 41 da Resolugdo TP n°
15/2013.

11.4.4. A variagdio do valor contratual para fazer face ao reajuste de pregos deverd ser feito
com base em indices de pregos gerais, setoriais ou que reflitam a variagfio dos custos de
produgdo ou dos insumos utilizados e que devem ser previamente fixados no edital € no
contrato.

11.4.5. O reajuste contratual serd concedido de forma automatica, uma vez alcangada a data-
base estipulada no edital e no contrato, independente de requerimento da CONTRATADA.
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11.5. Da Repactuagio dos Contratos para o Lote 02:

11.5.1. Conforme dispSe o art. 42 da Resolugio TP n° 15/2013, a manutengiio do equilibrio
econdmico-financeiro, nas contratagGes de servigos continuados com disponibilizaggo de mio
de obra, deverd ser realizado na modalidade de repactuagfio de pregos, observado o interregno
minimo de um ano.

11.5.2. A repactuagio consiste numa avaliagdo dos custos necessdrios a execucdio de um
contrato, possuindo como elemento essencial a demonstragio analitica da alterag@o dos
custos, ou seja, ¢ imprescindivel que haja um minucioso exame da Planilha de Custos e
Formag#o de Pregos.

11.5.3. A repactuagiio podera ser dividida em tantas parcelas quanto forem necessérias para
discutir a variagéio de custos que tenham sua anualidade resultante em datas diferenciadas, tais
como custos decorrentes da méo de obra e os custos decorrentes dos insumos necessérios a
execugdo do servigo.

11.5.4. O interregno mfnimo de um ano para a primeira repactuagéo seré contado a partir:

a) da data limite para apresentagdo da proposta ou da data do orgamento a que a
proposta se referir, conforme definido no instrumento convocatério, em relagéo
aos custos com a execugdo do servico decorrentes do mercado, tais como o custo
dos materiais e equipamentos necessdrios a execugo do servigo; ou

b) da data do acordo, convengo ou dissidio coletivo de trabalho ou equivalente,
vigente & época da apresentagfio da proposta, quando a variagdo dos custos for
decorrente da méo de obra e estiver vinculadas as datas-bases destes instrumentos.

11.5.5. As repactuagdes serdio precedidas de solicitagdo da CONTRATADA, acompanhada de
demonstragdo analitica da alteracio dos custos, por meio de apresentagfio da planilha de
custos e formagdo de pregos ou do novo acordo, convencio ou dissidio coletivo que
fundamenta a repactuagéo, conforme for a variag@o de custos objeto da repactuagdo.

11.56. E vedada a inclusdo, por ocasido da repactuagiio, de beneficios n#io previstos na
proposta inicial, exceto quando se tornarem obrigatérios por for¢a de instrumento legal,
sentenc¢a normativa, acordo coletivo ou convengdo coletiva.

11.5.7. Quando da solicitagfio da repactuacio para fazer jus a variagéo de custos decorrente de
mercado, esta somente serd concedida mediante a comprovagio pela CONTRATADA do
aumento dos custos, considerando-se:

a) os pregos praticados no mercado ou em outros contratos da Administrago;
b) a nova planilha com a variago dos custos apresentada;

c) indicadores setoriais, tabelas de fabricantes, valores oficiais de referéncia, tarifas
piblicas ou outros equivalentes;

d) as particularidades do contrato em vigéncia; e
¢) a disponibilidade or¢amentaria do Tribunal.

11.5.8. No caso de repactuagdo, sera lavrado termo de apostilamento ao contrato em vigéncia,
sendo que os novos valores contratuais decorrente da repactuagio produzirdo efeitos:

a) A partir da ocorréncia do fato gerador que deu causa a repactuagio;

b) Em data futura, desde que acordada entre as partes, sem prejuizo da contagem de
periodicidade para concess#o das préximas repactuagdes; ou

c) Em data anterior & ocorréncia do fato gerador, exclusivamente quando a
repactuaciio envolver revisdo do custo de méo de obra em que o préprio fato
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gerador, na forma de acordo, convengdo ou senten¢a normativa, contemplar data
de vigéncia retroativa, podendo esta ser considerada para efeito de compensagéo
do pagamento devido, assim como para a contagem da anualidade em
repactuagdes futuras.

11.5.9. Nas repactuagdes subsequentes a primeira, o interregno de um ano seréd contado a partir
da data do fato gerador que deu ensejo a 1ltima repactuagdo ocorrida.

11.5.10. As repactuagdes a que a CONTRATADA fizer jus e niio forem solicitadas durante a
vigéncia do contrato, serdo objeto de preclusdio com a assinatura da prorrogagdo contratual ou
com 0 encerramento do contrato.

11.6. Da Revisio Contratual:

11.6.1. Os reajustes e repactuagdes ndo interferem no direito das partes de solicitas, a qualquer
momento, a revisdo do valor contratual, para garantir a manutengio do equilibrio econdmico
dos contratos com base no disposto no art. 65 da Lei n°® 8.666/93.

11.6.2. A reviséio dos precos podera ser iniciada:

I) pelo CONTRATANTE, nos casos em que for verificada a redugdio do prego
praticado no mercado ou em decorréncia de redugio de carga fributdria ou de
estudos técnicos elaborados internamente; ou

II) pela CONTRATADA, mediante solicitagio ao CONTRATANTE, devendo
apresentar as justificativas dos fatos motivadores do desequilibrio e encaminhar,
no minimo, os seguintes documentos:

a) planilha de composigéio de custos do novo prego, com 0s mesmo elementos
formadores dos pregos originalmente contratados, devendo demonstrar quais os
itens da planilha de custos anterior estavam defasados e que estdo ocasionando o
desequilfbrio do contrato; e

b) cépia autenticada em cartério ou original da(s) Nota(s) Fiscal(is) e outros
elementos comprobatorios para a formagfio do novo prego.

11.6.3. Em nenhuma hipbtese os pregos decorrentes de revisdo ultrapassardio os praticados no
mercado.

11.6.4. O equilibrio econdémico-financeiro do contrato, se concedido, ocorrerd a partir da data
da assinatura do respectivo termo aditivo, com efeitos financeiros da data da solicitagio da
CONTRATADA, conforme prescreve o §3°, do art. 47, da Resolugdo TP n°® 15/2013.

11.7. Da Rescisfio do Contrato:

11.7.1. A rescisdo do contrato se daré nos termos dos artigos 79 e 80 da Lei n® 8.666/93, sendo
que no caso de rescisdo provocada por inadimplemento da CONTRATADA, o
CONTRATANTE poderé reter, cautelarmente, os créditos decorrentes do contrato até o valor
dos prejuizos causados, ja calculados ou estimados.

11.7.2. No procedimento que visa a rescis@io do contrato, serd assegurado o contraditério € a
ampla defesa, sendo que, depois de encerrada a instrugdo inicial, a contratada terd o prazo de
05 (cinco) dias tteis para se manifestar e produzir provas, sem prejuizo da possibilidade de o
contratante adotar, motivadamente, providéncias acauteladoras.




12. PENALIDADES

12.1. Com fundamento no art. 7° da Lei n° 10.520/02, ficard impedida de licitar com o
Tribunal de Justiga do Estado de Roraima e serd descredenciada do cadastro de fornecedores
do CONTRATANTE, pelo prazo de até 5 (cinco) anos, garantida a ampla defesa, sem
prejuizo das demais cominages legais, a CONTRATADA que:

a) Apresentar documentaggo falsa;
b) Fraudar na execugdo do contrato;
¢) Comportar-se de modo iniddneo;
d) Cometer fraude fiscal;

e) Fizer declaragdo falsa.

12.2. Para fins do disposto na alinea “c” do item anterior, reputar-se-30 iniddneos atos tais
como os descritos nos artigos 89 a 98, da Lei de Licitagdes e Contratos Administrativos.

12.3. As multas previstas nos arts. 86 ¢ 87 da Lei n° 8.666/93, serfio calculadas na forma
abaixo estabelecida:

a) A multa moratdria, prevista no art. 86 da Lei n°® 8.666/93, seré calculada no percentual
de 0,3% (trés décimos por cento) sobre o valor do servigo em mora, por dia de atraso,
até o limite de 30 (trinta) dias;

b) Multa de 10% (dez por cento) com acréscimo de 0,13% (treze décimos por cento) ao
dia, incidente a partir do 31° (trigésimo primeiro) dia, sobre o valor do servigo em
atraso, na hipétese de atraso por periodo superior ao previsto na alinea "a", limitado
em até 60 (sessenta) dias;

¢) Multa de 10% (dez por cento) sobre o valor correspondente aos servigos, desde que
caracterizada a inexecugdo parcial; e

d) Multa de 15% (quinze por cento) sobre o valor total contratado, em caso de
inexecugdio total da obriga¢éio assumida, sem prejuizo da cobranga de multa moratéria
nos termos previstos nas alineas acima.

12.4. Estard configurada, ainda, a inexecug#o parcial ou total, quando a CONTRATADA se
enquadrar em pelo menos uma das situag@es previstas na tabela de ocorréncia constante do
item 10.8., respeitada a graduacdo e a quantidade de ocorréncias, conforme tabela abaixo:

R =

T 7OUANTIDADE DE INER OIS
1 12 ou mais 18 ou mais
2 11 ou mais 16 ou mais
3 10 ou mais 14 ou mais
4 9 ou mais 12 ou mais
5 8 ou mais 10 ou mais

12.5. As multas previstas, que sdo independentes e acumuléveis, poderiio ser descontadas dos
pagamentos eventualmente devidos pela Administrag#o, que ndo poderfo ser superiores ao
valor contratado.

12.6. O TJRR somente deixard de aplicar eventual sangfio caso seja demonstrada a ocorréncia
de quaisquer das circunstincias previstas no §1° do art. 57, da Lei n°® 8.666/93.

12.7. Em todo caso devera ser observado o respeito aos principios do contraditério e da ampla
defesa.
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12.8. Toda penalidade aplicada serd registrada no SICAF e no cadastro de fornecedores do
TIRR.

13.  DisPOSICOES FINAIS

13.1. Os significados dos termos utilizados na presente especificagdo séo os seguintes:
a) CONTRATANTE: Tribunal de Justi¢a do Estado de Roraima;

b) CONTRATADA: Proponente vencedora do certame licitatério, a quem serd
adjudicado o objeto da licitagdo; e

¢) FISCALIZACAO: Servidor(es) designado formalmente para representar a
CONTRATANTE, responsével pela fiscalizagdo dos servigos.

13.2. Os interessados, antes de apresentarem suas propostas, deverdo analisar toda a
documentagio referente & presente contratagio, dirimindo, oportunamente, todas as dividas,
de modo a ndo incorrerem em omissdes. Omissdes estas que jamais poderd ser alegadas em
favor de eventuais pretensdes de acréscimos dos pregos propostos € que s6 em caso de nédo
poderem ser corrigidas por apresentarem vicios de ilegalidade ensejardo a rescisdio do
contrato.

13.3. Nenhuma modificagfio poderd ser feita na prestagfio dos servigos e nas especifica¢des
sem autorizag#o expressa da FISCALIZACAO.

13.4. Os representantes da FISCALIZACAO, bem como toda pessoa autorizada por ela, terdo
livre acesso aos servigos e a todos os locais em que estejam sendo realizados os trabalhos.

13.5. Mais de uma pessoa juridica poderd ser contratada para executar o objeto deste
instrumento.

13.6. A Secretaria-Geral decidird os casos omissos.

Boa Vista, 25 de margo 2014,

Henriqli¢ de Mdlo Tavares
Chefe da Segdo de Projetbs Administrativos



ANEXO I - LOCAIS E ENDERECOS ONDE OS SERVICOS SERAO EXECUTADOS®

Palécio da Justica
Presidéncia do TIRR Praga do Centro Civico, 296 — Centro, CEP 69.301-380
Justica Volante
Férum Advogado Sobral Pinto | Praca do Centro Civico, 666-Centro, CEP 69 301-380.

Prédio da Sede Administrativa | Avenida Ville Roy, 1908 ~ Loteamento River Park — Bairro Cagari,
Corregedoria Geral de Justica | CEP: 69.307-725.

Prédio das Varas da Fazenda
Piblica

Secretaria de Desenvolvimento
e Gestdo de Pessoas

Prédio da Justica Itinerante Av. Glaycon de Paiva, 1681, Siio Vicente - CEP 69,303-340

Avenida Capitiio Jiilio Bezerra, 193—Centro, CEP 69 301-410.

o e Av. Ataide Teive, 4270 — Bairro Asa Branca, CEP 69 312-242
Juizado Especializado em : ;

Violéncia Doméstica Rua TP Dois, 30, Cagari - CEP 69.307-665 (Faculdades Cathedral)

2° Nicleo — Terminal do Terminal Jofio Firmino Neto, loja 47, Av. dos Imigrantes, s/n° - Bairro

Calmbé i Cmmbé CE.P 69 312-215 ‘

Pelxoto

Férum Adv Humbertn eies
Machado de Sousa

Fémml}es José Lourenco e
Furtado Pertu al

Forum Juiz Umberto Teixeira | Av- Ataiiba Gomas de Laia, Ty EP 69 370-000

* Eventual alteragdo no endereco de localizag@io das maquinas/postos ndo acarretard 6nus ao CONTRATANTE.



